Metodicky pokyn Ministerstva kultury
k zajiSténi vykonu regionalnich funkci knihoven
a jejich koordinaci na uzemi Ceské republiky

Uvod

Regionalni funkce knihoven, poskytované podle § 2 pism. h) zdkona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zékon), vychazeji z G€elné délby prace a koordinace odbornych ¢innosti knihoven.
Zarucuji obCantim dostupnost vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb ve vSech
mistech Ceské republiky a piispivaji k vyrovnani rozdilti v kvalité téchto sluzeb obyvatelim
mest a malych obci. Proto je nutné, aby byl jejich vykon celostatné koordinovéan.

Centrem systému knihoven je Narodni knihovna Ceské republiky, ktera vykonava
koordinacni, odborné, informacni, analytické, vyzkumné, standardiza¢ni, metodické a
poradenské Cinnosti. V jejich ramci podle § 9 odst. 2 pism. g) knihovniho zadkona také
celostatné metodicky fidi vykon regiondlnich funkeci a vyhodnocuje jejich plnéni.
V jednotlivych krajich podle § 11 odst. 3 - 4 knihovniho zdkona plni a koordinuje plnéni
regionalnich funkci vybranych zakladnich knihoven v kraji krajska knihovna'. Povinnosti
kraje je zajistit z penéznich prosttedki svého rozpoctu plnéni téchto funkei.

V navaznosti na knihovni zdkon vydéva Ministerstvo kultury (dale jen ,,ministerstvo*)
metodicky pokyn k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na
tizemi Ceské republiky. Uéelem metodického pokynu je piispét ke sjednoceni postupu pii
vykonu regiondlnich funkci knihoven a vytvofeni pfiznivych podminek pro poskytovani
podptirnych sluzeb zékladnim knihovnam.

Obsah:

1. Vymezeni pojmui

2. Cile regiondlnich funkci knihoven

3. Kiritéria vybéru knihovny povétené vykonem regionalnich funkci

4. Zasady pro rozdéleni finan¢nich prostfedkil na vykon regionalnich funkci knihoven
5. Standardy pro vykon regiondlnich funkci knihoven

6. Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkeci knihoven

7. Zprava o vykonu regiondalnich funkci knihoven

Ptiloha:
Formular vykazu vykonu a financovani regionalnich funkci

' Funkci krajské knihovny plni v Jihomoravském kraji Moravska zemska knihovna v Brng, zfizena
Ministerstvem kultury, a na izemi hlavniho mésta Prahy Méstska knihovna v Praze, ziizena hlavnim méstem
Prahou.



1. Vymezeni pojmi

1.1 Povéiena knihovna je zadkladni knihovna v kraji, zapsana v evidenci Ministerstva
kultury, kterd na zdkladé smlouvy uzaviené s krajskou knihovnou plni regionalni funkce
v rozsahu a na uzemi smlouvou vymezeném. Soucasti této smlouvy je jmenovity seznam
obsluhovanych knihoven.

1.2 Obsluhovana knihovna je zakladni knihovna, kterd poskytuje vefejné knihovnické a
informacni sluzby podle knihovniho zdkona, zapsand v evidenci Ministerstva kultury,
kterd uzaviela s povétenou knihovnou smlouvu o poskytovani regiondlnich sluzeb, v niz
je oznacena jako jejich ptijemce.

1.3 Neprofesionalni knihovna je zakladni knihovna provozovana piisluSnym organem obce
s pracovnim uvazkem knihovnika do 15 hodin tydné.

1.4 Profesionalni knihovna je zakladni knihovna provozovana pfisluSnym organem obce
s pracovnim vazkem knihovnika vy$§im nez 15 hodin tydné.

2. Cile regionalnich funkci knihoven

1. Zajisténi dostupnosti vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb ve vSech mistech
Ceské republiky.

2. Vyrovnani rozdili v Grovni poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
obyvatelim mést a malych obci.

3. Zajisténi kvality a kontinuity vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb v
navaznosti na informacni potieby uzivatelt.

4. Odstranéni nezadoucich diferenci v trovni poskytovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb mezi jednotlivymi regiony a kraji.

5. Utelna délba prace a koordinace odbornych &innosti v kraji.

6. Efektivni vyuziti vefejnych finan¢nich prostredki.

7. Garance pribézné aktualizace knihovniho fondu knihoven provozovanych obcemi.

8. Udrzeni odborného standardu sluzeb v knihovnach regionu.

9. Garance kvalifika¢niho rtistu pracovnikli knihoven (celozivotni vzdélavani).

3. Kiritéria vybéru knihovny povérené vykonem regionalnich funkci

Vybér knihoven povérenych vykonem regionalnich funkci provadi krajska knihovna.
Tato kritéria jsou stanovena s cilem zajistit odpovidajici odbornou urovenn vybranych
povétenych knihoven, které maji vytvofeny podminky pro svoji ¢innost, které jim umoznuji
vykonévat regionélni funkce v zadouci kvalité.

1. Provozovatel povefené knihovny a obec, pokud plni funkci zfizovatele povéfené
knihovny, souhlasi s tim, aby byla knihovna povéfena vykonem regionalnich funkci. Za
timto ucelem vytvafi prostorové, personalni a finanéni podminky pro vykon regionalnich
funkei a spolupraci knihoven vSech typt v rdmci vymezeného regionu.

2. Povéfena knihovna prokazuje vysokou odbornou turoven své ¢innosti, zejména:
2.1. dodrzuje vSechny narodni standardy v oboru knihovnictvi a informaéni védy (napf.
AACR, autority a dalsi),
2.2. ma k dispozici kvalitni knihovni fond vcetné elektronickych informacnich zdrojt,
2.3. ma vytvoren kvalitni systém zpracovani knihovnich fondu a tvorby katalog,



2.4. provozuje automatizovany knihovni systém, ktery respektuje vSeobecné a
knihovnické standardy a svym pojetim je perspektivni z hlediska dlouhodobé krajské
koncepce rozvoje knihovnickych a informacnich sluzeb,

2.5. je schopna predavat a piebirat kvalitni bibliografické zdznamy do/ze Souborného
katalogu CR CASLIN,

2.6. nabizi Sirokou S$kélu knihovnickych a informac¢nich sluzeb: sluzby vypijcni,
informacni (mé& studovny nebo studijni mista), referen¢ni, kopirovaci (ma vlastni
kopirovaci zafizeni), poskytuje vefejné dostupny internet s kvalifikovanou asistenci a
alesponl nékteré specializované sluzby,

2.7. je schopna zajiStovat kvalitni meziknihovni vypijéni, reprografick¢ a informacni
sluzby pro vymezeny region,

2.8. ma vlastni webovou stranku knihovny a prezentuje na ni informace a potifebné
materialy pro knihovny a jejich provozovatele ve smluvnim okruhu ptisobnosti.

3. Povéfena knihovna ma odpovidajici pracovni kapacity k poskytovani regionalnich funkci,
zejména:
1.1. pro zajisténi vykonu regiondlnich funkci je vyc¢lenén zpravidla jeden pracovni
uvazek,
1.2. pro poskytovani odbornych konzultaci a poradenstvi ma zajisténu kvalifikaci
pracovnikll zejména v téchto oblastech:
1.1.1. ekonomika, ucetnictvi, pracovné¢ pravni otazky (zadosti o granty, jejich
realizace a vyuctovani atd.),
1.1.2. vypocetni technika a vyuZzivani informacnich technologii v knihovnach
(ptedpoklad je vzdelani pracovnika na urovni ECDL),
1.1.3. automatizované knihovnické systémy pouzivané ve vymezeném regionu,
1.1.4. akvizice, zpracovani a uchovani vsech druhti dokumentt,
1.1.5. jazykové znalosti (minimaln¢ jeden pracovnik s alespoil pasivni znalosti
anglického jazyka),
1.3. zajistuje Gcast svych pracovnikll na vzdélavani, koordinacnich a poradnich aktivitach
v ramci kraje a na celostatnich poradach k problematice regionalnich funkei.

4. Ma vytvoren informacni zaklad pro poskytovani regionalnich funkci, zejména:

4.1. sleduje déni v oboru knihovnictvi a informa¢ni véda a je Clenem elektronickych
konferenci ,,Knihovna®, ,,Region* a dle potfeby i dalSich specialnich elektronickych
konferenci,

4.2. rutinn€ a pravidelné komunikuje prostfednictvim e-mailu,

4.3. aktivné uziva internet k vyhleddvani informaci,

4.4. mé k dispozici a vyuziva Ceskou narodni bibliografii,

4.5. vyuziva informaéni zdroje ze vSech narodnich licenci, nabizi je uzivatelim a
propaguje je.

5. Ma zajistény specifické provozni podminky pro vykon regionalnich funkci a podili se na
jejich vytvareni:
5.1. ma k dispozici skladové kapacity pro vyménny fond,
5.2. mé zajisténu dopravu pro potfeby vykonu regionalnich funkci (rozvoz knihovniho
fondu).

Minimalni pocet obsluhovanych knihoven, pro které povéfena knihovna zajistuje
v ramci vymezeného regionu sluzby, stanovi krajska knihovna. Vychazi pfitom z charakteru



regionu, celkového poctu knihoven, kvality a dostupnosti knihovnickych a informacnich
sluzeb na daném tizemi.

4.

1.

Zasady pro rozdéleni finanénich prostfedkii na vykon regionalnich funkci knihoven

Finan¢ni prostfedky na vykon regiondlnich funkei knihoven Ize poskytnout provozovateli

krajské knihovny z rozpoctu kraje do rozpoctu ptispévkové organizace kraje (krajské

knihovny) nebo provozovateli poveéfené knihovny v kraji, na kterou byl vykon
regionalnich funkci pfenesen, z rozpoctu kraje do rozpoctu obce.

Provozovateli povéirené knihovny lIze tyto finan¢ni prostfedky poskytnout pouze na

&innosti vymezené ve smlouvé o pieneseni regionalnich funkci’.

Vysi financnich prostiedki na zajisténi regiondlnich funkci knihoven v pfislusném kraji a

jeji dalsi rozdéleni kazdorocné navrhuje krajskd knihovna ve spolupraci s ptisluSnym

organem kraje, po projednani s povéfenymi knihovnami.

Pti rozdé€leni finan¢nich prostiedkll na zajisténi regionalnich funkci knihoven se vychazi

z rozsahu a obsahu regionalnich funkci, které povétené knihovny vykonavaji. Ptihlizi se

k regionalnim rozdilim a ciliim stanovenym koncepci rozvoje vetejnych knihovnickych a

informacnich sluzeb v kraji.

Prioritni oblasti poskytovani finan¢nich prostiedkli na zajisténi regionalnich funkci

knihoven stanovi krajsk4 knihovna po projednani s povéfenymi knihovnami.

Pokud neni rozhodnuto jinak nebo pokud nedojde k dohod¢, rozdeli kraj finanéni

prostiedky urcené na zajisténi regiondlnich funkci knihoven na svém uzemi takto:

6.1. Z celkovych finan¢nich prostredkii se odecte cCastka pro krajskou knihovnu na
regionalni funkce vykonavané v krajském méfitku (poradenské a konzultac¢ni ¢innost,
krajska statistika knihovnickych c¢innosti, vzdélavani knihovnikil), a to ve wvysi
nakladli na regiondlni funkce vykondvané v krajském métitku v predchozim
kalendainim roce, zvysSené o nédklady nebo snizené o uspory vzniklé vnéjSimi vlivy.

6.2. Po odecteni castky podle 6.1 se postupuje nasledovne:

Z castky, kterd piedstavuje 55% zistatku financnich prosttedkll urenych na
zajisténi regiondlnich funkci, se stanovi primérnd Céastka piipadajici na jednoho
obyvatele kraje, pficemz se pro ucely vypoctu odecte od celkového poctu obyvatel
v kraji pocet obyvatel krajského mésta kromé obyvatel integrovanych ¢asti (tj. téch,
vnichz pracuje poboCka meéstské knihovny, spliujici kritéria neprofesionalni
knihovny). Kazdé poverené knihovné piislusi finanéni prostfedky, které jsou
nasobkem poctu obyvatel uzemi, na kterém zajistuje regiondlni funkce, a stanovené
primérné ¢astky na jednoho obyvatele kraje.

Z Castky, kterd ptedstavuje 45 % zastatku financnich prostfedki uréenych na
zajisténi regionalnich funkei, se stanovi primérna ¢astka pripadajici na jednu zakladni
knihovnu provozovanou obci (véetné pobocek) v kraji. Kazdé povérené knihovné
pfislusi finanéni prostfedky, které jsou nasobkem poctu zikladnich knihoven
provozovanych obci (vCetné pobocCek) na tizemi, na kterém zajistuje regionalni
funkce, a stanovené primérné ¢astky na jednu zakladni knihovnu provozovanou obci
v kraji.

6.3. Krajské knihovné, kterd vykonava regionélni funkce také v konkrétnim regionu, aniz
by vném povéfila vykonem regiondlnich funkci dal§i knihovnu, nalezi nad rdmec
castky stanovené podle 6.1 také financni prostiedky, vypoctené pro dany region
podle 6.2.

? Zakon & 257/2001 Sb., § 11, odst. 4: Smlouva o preneseni regionalnich funkci na vybrané zakladni knihovny
musi mit pisemnou formu.



6.4. Krajska nebo povéiend knihovna miize v ramci vykonu regionalnich funkci knihoven
zajistit vybrané konkrétni sluzby (napf. ndkup, zpracovani knihovnich fondl
nakoupenych z prostfedkti obce, revizi knihovnich fondl, konzultaci, distribuci
vyménnych fondd apod.) formou objednavky téchto sluzeb u jiné profesionalni
knihovny v kraji.

5. Standardy pro vykon regionalnich funkci knihoven

Pro zajisténi rovnomémného vykonu regionalnich funkci v systému knihoven® se
vyhlaSuje standard jednotlivych druhti sluzeb, jimiz jsou regiondlni funkce napliovany.
Standard upravuje kvalitativni a kvantitativni parametry vykonu téchto sluzeb. Pfi jeho
aplikaci se piihlizi ke konkrétnim podminkam a specifikim jednotlivych kraji a jejich
regionll. Standard pfedstavuje soubor narokli na zpiisob a Groven poskytovani sluzeb, jimiz
jsou naplnovany regionalni funkce krajskymi a povétenymi knihovnami:

1. Poradenska a konzultacni ¢innost, metodické navstévy, plany, rozbory

2. Statistika knihovnickych ¢innosti

3. Vzdélavani knihovnikl, seminafe a porady

4. Tvorba vyménnych knihovnich fondd, jejich cirkulace a distribuce

5. Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondt

6. Nakup a zpracovani knihovnich fondl pofizenych z prosttedki provozovatele (obce) a
jejich distribuce

7. Servis automatizované¢ho knihovniho systému

Kromé regionalnich funkci vymezenych timto standardem vykonava krajska knihovna
a ji povéfené knihovny dal§i nezbytné Cinnosti napomdhajici rozvoji knihoven a jejich
vetfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.

Pouzité zkratky:

MK - Ministerstvo kultury

NK CR — Narodni knihovna CR

KK - krajska knihovna

PK — povéiena knihovna

NIPOS — Narodni informac¢ni a poradenské stiedisko pro kulturu
KF — knihovni fond

VF — vyménny (knihovni) fond

AKS — automatizovany knihovni systém

AACR — Anglo-americka katalogizacni pravidla

k.j. — knihovni jednotky

CASLIN — Ceska a slovenska knihovni a informaéni sit’
ECDL — Evropska pocitacova licence

? Pokud je pouzit termin ,.knihovna®, vztahuje se toto oznadeni na vsechny knihovny evidované u MK podle
zakona ¢. 257/2001 Sb.



we

1. Poradenska a konzultacni ¢innost, metodické navstévy, plany, rozbory

Nazev sluzby

7 we

Poradenska a konzulta¢ni ¢innost, metodické navstévy,
plany, rozbory

Strategicky cil

Podpora zajisténi vSestranné kvality a rozvoje knihovnickych a
informacnich sluzeb v knihovnach kraje

Charakteristika ¢innosti

Poskytovani odbornych konzultaci, rad a referenci, véetné
metodickych navstév, a to ze vSech oblasti knihovnické a
informacni ¢innosti a oblasti souvisejicich s poskytovanim
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, provozovanim
knihovny a nezbytnych podpirnych ¢innosti. Praktickd pomoc
pfi feSeni odbornych problému (ptfedevsim knihovnam

malych obci). Zpracovavani projektil, analyz, koncepci a plant’

Poskytovatel sluzby Krajské knihovna, povéfené knihovny

Okruh prijemcu Knihovny na izemi kraje, jejich provozovatelé a zfizovatelé

Periodicita Prubézné, metodicka navstéva minimalné 1x ro¢né v kazdé
obsluhované knihovné provozované obci v kraji

Terminy Dle plénu i aktudlni potieby

Poznamky Jednou z forem poradenské a konzulta¢ni sluzby v ramci vykonu

regionalnich funkci miize byt i vydavani zpravodaje (vcetné
ptislusnych finan¢nich nakladi)

4 Napt.: budovani knihovnich a informacnich fondu, statistiky, sluzby uzivatelim, zavadéni ICT, zpracovani
projektii piedkladanych do vybérovych fizeni dotacnich programii, pomoc pii zpracovani plant, rozboru,
koncepci, zékladnich norem knihovny, vyuzivani MS, soubornych katalogti a elektronickych zdroji, pomoc pii
feseni problematiky legislativni, ekonomicko-hospodaiské, provozni, stavebni atd.




2. Statistika knihovnickych ¢innosti

Nazev sluzby

Statistika knihovnickych ¢innosti

Strategicky cil

Vasné shromazdéni uplnych statistickych idaji o ¢innosti
obsluhovanych knihoven v kraji, jejich zpracovani, vyhodnoceni
a vyuzivani vysledka

Charakteristika ¢innosti

Metodicka i praktickd pomoc obsluhovanym knihovnam v kraji
pfi zpracovani statistickych vykazl, sbér dat ze zpravodajskych
jednotek (zakladnich knihoven), kontrola dat a jejich zpracovani
(uloZeni, sumarizace, analyza a dal$i vyhodnoceni), vyuzivani
vysledki

Poskytovatel sluzby

Krajska knihovna, povéfené knihovny

Okruh prijemci

Obsluhované knihovny v kraji, povérené knihovny, krajska
knihovna, zfizovatelé uvedenych knihoven,
NIPOS, NK CR, MK

Periodicita

1x ro¢né vykazy, pribézné vyuziti

Terminy

leden, unor, bfezen zpracovani vykazii a sumari, prubézné

vyuziti




3. Vzdélavani knihovniki,seminare, porady

Nazev sluzby

Vzdélavani knihovniki, seminaie a porady

Strategicky cil

Zajisténi celozivotniho vzdélavani knihovniki a jejich
informovanosti o aktudlnim vyvoji oboru jako podminky
vzéjemné spoluprace a koordinace knihoven

Charakteristika ¢innosti

Vzdélavaci akce, koordinaéni porady

Poskytovatel sluzby

Krajské knihovna, povétené knihovny

Okruh pfijemcu

Pracovnici knihoven na izemi kraje

Periodicita

4x ro¢né porada feditelti/pracovnikli povéienych knihoven

2x roén¢ porady knihovnikil profesionalnich obsluhovanych
knihoven

Dalsi vzdélavaci akce (semindfe, Skoleni aj.) zajist'ujici nabidku
odborného vzdélavani v rozsahu 30 hodin v§em knihovnikiim
profesiondlnich a v rozsahu 8 hodin v§em knihovnikiim
neprofesionalnich knihoven v kraji.

Objem vzdé¢lavacich akei pro pracovniky odbornych knihoven
neni specifikovan.

Terminy

Dle planu vzdélavani stanoveného krajskou a povérenou
knihovnou

Uprava dotace s ohledem
na pocet obyvatel, pocet
obci a rozlohu regionu

Dosahnout cilového stavu, kdy kazdy profesionalni pracovnik
v kraji absolvuje 30 hodin a neprofesionalni pracovnik

8 hodin odborného vzdélavani ro¢né€ bez ohledu na misto
vzdélavani (KK, PK, NK CR...)

Jina méritka

Pocet profesionalnich a neprofesionalnich pracovnikii knihoven
obci a mést kraje




4. Tvorba vyménnych knihovnich fondi, jejich cirkulace a distribuce

Nazev sluzby

Tvorba vyménnych knihovnich fondd, jejich cirkulace
a distribuce

Strategicky cil

Zajisténi kvalitnich, aktudlnich a odborn€ zpracovanych
knihovnich fondt a jejich efektivniho vyuziti v obsluhovanych
knihovnach v kraji

Charakteristika ¢innosti

Akvizice, katalogizace a technicka uprava vyménného fondu,
tvorba soubord, jejich distribuce do knihoven, evidence pohybu
vyménného fondu

Poskytovatel sluzby

Krajské knihovna, povétené knihovny

Okruh prijemci

Obsluhované knihovny, které o tuto sluzbu pozadaji

Periodicita

Minimaln¢ 2x ro¢n¢ 1 soubor s minimaln¢ 30 svazky

Jina méritka

Minimalni ro&ni pfirtstek vyménného fondu 1 500 v 1 PK >,
ktera obsluhuje 80 knihoven

Termin

Pribézné

> Primérny prirtistek VF v roce 2001 ¢inil na 1 PK je 1784 kj.




5. Pomoc pri revizi a aktualizaci knihovnich fondi

Nazev sluzby

Pomoc pri revizi a aktualizaci knihovnich fondi

Strategicky cil

Zajisténi revize a aktualizace knihovnich fonda v obsluhovanych
knihovnach v kraji podle vyhlasky ¢. 88/2002 Sb.

Charakteristika ¢innosti

Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondl v obsluhovanych
knihovnach, tj. pti fyzické revizi, obsahové provérce,
dohledavkach, opravach, aktualizaci knihovniho katalogu a
dalSich evidenci, zpracovani protokoll o vysledku revize

Poskytovatel sluzby

Krajska knihovna, povéiené knihovny

Okruh prijemci

Neprofesionalni knihovny a knihovny s pracovnim uvazkem
nejvyse 1,0 v kraji

Periodicita

1x za 5 let — na vyzadani

Terminy

Dle planu, zpracovaného na zakladé zadosti provozovatelt
knihoven o revize
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6. Nékup a zpracovani knihovnich fondii porizenych z prostiedkii provozovatele
(obce) a jejich distribuce

Nazev sluzby

Nékup a zpracovani knihovnich fondi porizenych
z prostiedkii provozovatele (obce) a jejich distribuce

Strategicky cil

Zajisténi kvalitni akvizice a zpracovani knihovnich fondi.
Motivace ke zvySovani objemu doplnovani knihovnich fondt
a/nebo k zajisténi financni spoluticasti provozovatell (obci) pii
tvorbé vyménnych knihovnich fondt

Charakteristika ¢innosti

Akvizice, katalogizace a technicka uprava knihovniho fondu,
jeho distribuce do knihoven, provadéni odpist

Poskytovatel sluzby

Krajské knihovna, povétené knihovny

Okruh prijemci

Knihovny regionu, které na tuto sluzbu uzaviely smlouvu s
povétrenou knihovnou

Periodicita Dodéavani zpracovanych knihovnich fondl povétenou
knihovnou minimalng 1x za &tvrtleti®

Terminy Prabézné

Zakladni parametry Primérna Primérny Uvazek
velikost po&et zpracovanych |(na 1 knihovnu)®
obce (pocet obyv.)  |svazki roéng’
500 30 0,01

Uprava iivazKu s ohledem na
velikost (pocet obyvatel),
obce, resp. pocet
zpracovanych svazki

Rozhodujici je pocet zpracovanych svazkil. Pii zvySeni, resp.
snizeni poctu zpracovanych svazki je nutné pfimefené zvysit
(snizit) velikost ivazku

Jina méritka

Minimalni pfispévek provozovatele (obce) €ini 10,- K&
na 1 obyvatele

Poznamky

Komplexni nédkup a zpracovani knihovnich fondt jsou
realizovany na zdklad€ smluvnich vztahl s provozovateli
(obcemi). Knihovni fondy jsou majetkem provozovatelt (obci),

ktefi si tuto sluzbu smluvili a poskytli na ni finan¢ni ¢éstky.

® P¥{ vét§im objemu zpracovanych knih se doporuduje &astéjsi distribuce, napf. 1x mésiéné

7 Pramémy polet svazkll vypoéitin: piedpokladana vyse finanénich prostfedkii: priméra cena knihy

(5000:165 = 30)

¥ P¥ praméré velikosti okresu 80 knihoven a minim. standardu 30 svazkii pro 1 knihovnu (na rok) = 2400
zpracovanych svazkti = 0,8 pracovniho tUvazku. Vychazi z dlouhodobého sledovani praxe elektronického
zpracovani dokumentl. V ramci uvazku 0,8 se predpoklada i odpisovani v elektronickém systému zpracovani

dokumentd.
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7. Servis automatizovaného knihovniho systému (AKS)

Nazev sluzby

Servis AKS vyuZivaného pro vykon regionalnich funkci

Strategicky cil Zajisténi servisnich sluzeb pro obsluhované knihovny kraje,
zvySeni racionalizace jejich sluzeb

Charakteristika Zajisténi servisnich sluZzeb AKS v ¢astech, které jsou vyuZzivany

éinnosti k plnéni regionalnich funkci (katalogizace, revize knihovnich fondu a
automatizované agendy vyménnych soubort).
Zaskoleni pracovniki pii praci s pfislusnymi moduly.
Ro¢ni udrzba, ptipadné upgrade

Poskytovatel sluzby |Krajska knihovna, povéfené knihovny

OKkruh prijemci Povétené i obsluhované knihovny na uzemi kraje

Periodicita Priibézné

Terminy Dle planu a aktudlni potieby

Jina méritka

Financni prostiedky lze poskytnout pouze knihovnadm pouzivajicim
AKS, ktery splituje knihovnické a technické standardy

Poznamky

Provadéni zakladnich servisnich sluZzeb knithovnického software

je uskutecnovano na zaklad¢é smluvnich vztaht
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6. Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci knihoven

1.

2.

3.

Krajska knihovna a knihovny povéfené vykonem regiondlnich funkci vyplni jedenkrat
ro¢n¢ ke dni 31. 12. vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkci. Formulaf
vykazu v€etné vysvétleni pojmil viz ptiloha. V jednotlivych rubrikach vykazu se uvadi
prosta Cisla bez ¢arek, te¢ek a pismen.

Krajska knihovna zpracovavad krajsky sumatf vykazu, ktery je nedilnou soucasti
vyroéni zpravy o vykonu regionalnich funkci knihoven v kraji.

Vyplnéné formulafe jednotlivych vykazli a krajsky sumat v elektronické formé
v tabulkovém procesoru Excel odesle krajska knihovna za vSechny knihovny
vykonavajici regiondlni funkce vterminu do 15. 3. nasledujictho roku
Knihovnickému institutu Narodni knihovny CR a odboru kultury pfislusného
krajského utradu.

7. Zprava o vykonu regionalnich funkci knihoven

1.

2.

Krajska knihovna ve spolupraci s povétfenymi knihovnami zpracovava vyroc¢ni zpravu
o vykonu regionalnich funkci v pfislusném kraji.

Vyro¢ni zprédva zahrnuje komplexni hodnoceni vykonu regiondlnich funkci
ke dni 31. 12. a porovnani jejich plnéni podle standardii regionalnich funkci knihoven.
Krajska knihovna zaSle vyro¢ni zpravu vterminu do 15. 3. nasledujiciho roku
Knihovnickému institutu Narodni knihovny CR a odboru kultury piislusného
krajského uradu.

Vyro¢ni zprava je do 31. 3. nasledujiciho roku zvefejnéna na webové strance krajské
knihovny.

Doporucena osnova vyro¢ni zpravy:

a. Cile regionalnich funkci v daném roce (formulovany v krajské koncepci
regionalnich funkci, v pisemnych smlouvéach o povéfeni vykonem regiondlnich
funkcich, ptip. se uvadi planované zakladni kvantitativni parametry)

b. Hodnoceni jednotlivych regiondlnich funkci — poradenskd a konzultacni
¢innost, statistika, vzdé€lavani, tvorba vyménného fondu, dal$i regionalni
funkce (krajsky sumai tabulky Vykaz vykonu regionalnich funkci s pfisluSnym
komentaiem vcetné kopii vykazi jednotlivych povéfenych knihoven,
porovnani se standardy, krajskou koncepci vykonu regiondlnich funkci,
stanovenymi cili, zhodnoceni podilu krajské knihovny a jednotlivych
povétenych knihoven, zjisténé problémy vykonu jednotlivych regionéalnich
funkci atd.)

c. Hodnoceni financovani regiondlnich funkci

d. Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci je nedilnou soucasti vyro¢ni
Zpravy.

Nérodni knihovna CR zpracuje v terminu do 30. 6. nasledujictho roku celkovou

zpravu o vykonu regionalnich funkci knihoven vramci Ceské republiky. Zpravu zasle
Ministerstvu kultury, vS§em krajim, krajskym knihovnam a zvetejni ji na svych webovych
strankach.

V Praze dne 12. 1. 2005 Blanka Cermakova, DiS.

feditelka odboru uméni a knihoven
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Pifloha: Formular vykazu vykonu a financovani regionalnich funkci

0| Vykaz vykonu regionalnich funkci knihoven
1| Kraj Rok
2 | Nazev knihovny
3 | Pocet pracovnikii zajistujicich RF
4 | Pocet obsluhovanych knihoven
5 | Poradenska a konzulta¢ni €innost
6| pocet obslouZzenych knihoven
7| pocCet poskytnutych konzultaci
8| pocet metodickych navstév
9 | Statistika knihovnickych €innosti KULT(MK) V 12- 01
10| pocet obslouzenych knihoven
11| pocet zpracovanych statistickych vykazi
12 | Vzdélavani knihovnikll, seminare
13| pocet obslouZenych knihoven
14| pocet v8ech vzdélavacich akci
15 z toho : po€et akci v ramci RF
16 | pocet vSech ucastnikl
17 z toho : pocet UCastnikd akci v ramci RF
18| pocet vSech vyu€ovacich hodin
19 z toho : poCet vyucovacich hodin v ramci RF
20 | Porady
21| pocet obslouzenych knihoven
22| pocet akci
23| pocet ucastniki
24 | Pomoc pri revizi a aktualizaci KF
25| pocet obslouzenych knihoven
26| pocet revidovanych k.j.
27| pocet revidovanych knihoven
28 | Nakup KF z prostredkil provozovatell (obci)
29| pocet obslouzenych knihoven
30| pocet knihovnich jednotek
31 | Zpracovani KF z prostiedkli provozovatell (obci)
32| pocet obslouzenych knihoven
33| pocet zpracovanych knihovnich jednotek
34 | Vyménny fond
35| stav vyménného fondu k 31.12.
36| rocni pfirastek VF
37| zakoupeno z finan¢nich prostfedki kraje na regionalni funkce
38| zakoupeno z finanénich prostfedkl obce
39| zakoupeno z finanénich prostfedki dalSich zdroja
40 | Cirkulace VF
41| pocet obslouZenych knihoven
42| pocet expedovanych soubor(
43| pocet svazku v souborech
44 | Servis vypocetni techniky
45| pocet obslouZenych knihoven
46| pocet akci
47 | Doprava v ramci vykonu RF
48| pocet obslouzenych knihoven
49| pocet ujetych km
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50

Vykaz financovani regionalnich funkci knihoven
(z finanénich prostredki kraje)

51

Kraj

Rok

52

Nazev knihovny

53

Spotieba materialu (€islo uctu 501)

54

z toho : nakup knihovniho fondu

55

z toho : nakup DDHM

56

Spotieba energie (€islo Uétu 502)

57

Opravy a udrzovani (€islo uétu 511)

58

Cestovné (Cislo uctu 512)

59

Ostatni sluzby (Cislo uctu 518)

60

z toho : doprava

61

z toho : servis vypocetni techniky

62

z toho : nakup licence na el. zdroje

63

z toho : nakup knihovnickych sluzeb

64

Mzdové naklady (€islo uctu 521) (¥. 65,66)

65

z toho : platy zaméstnancu

66

z toho : ostatni osobni naklady

67

Zakonné socialni pojisténi (Cislo uctu 524)

68

Socialni naklady (€islo uétu 527 a 528)

69

Jiné ostatni naklady (&islo uétu 549)

70

Ostatni provozni naklady (neuvedeny v . 53, 56 - 59, 64,67 -
69)

71

Provozni naklady celkem (soucet F. 53,56 - 59, 64,67 - 70)

72

76

Investi¢ni naklad

Vraceno

77

78

79

80

Financovani regionalnich funkci z jinych zdroju
(vlastni prostiedky obce, dalSi zdroje, sponzorské dary)

81

Naklady za rok

82

Mzdové naklady (&islo Gétu 521)

83

z toho : platy zaméstnancu

84

z toho : ostatni osobni naklady

85

Zakonné socialni pojisténi (€islo uétu 524)

86

Ostatni provozni naklady (neuvedené v i. 82 - 85)

87

Provozni naklady celkem (soucet . 82 - 86)

88
89

Investi¢ni naklady
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DEFINICE polozek vykazu

Pocet obsluhovanych knihoven = knihovny, se kterymi povéfena knihovna uzaviela smlouvu o
poskytovani sluzeb v ramci vykonu regionalnich funkci, nebo knihovny uvedené na seznamu, ktery
tvoti nedilnou souc¢ast smlouvy mezi krajskou knihovnou a povéfenou knihovnou. Jedna se zejména o
knihovny provozované obcemi. Krajska knihovna uvede udaj, ktery je souctem vSech obsluhovanych
knihoven v ramci kraje.

Pocet obslouzenych knihoven = knihovny nebo jeji pobocky, kterym byla ve sledovaném obdobi
poskytnuta urcita sluzba v ramci vykonu regionalnich funkci krajskou nebo povétenou knihovnou.
(Napft. zucastni-li se zaméstnanci méstské ¢i vysokoskolské knihovny jednoho nebo vice odbornych
seminaiil pofadanych v ramci vykonu regionalnich funkci, zaznamenava se tato knihovna jako jedna
obslouzena knihovna. Obdobné se postupuje u kazdé sluzby zvlast’.)

Pocet pracovniku zajistujicich RF = uvadi se celoro¢ni primérny piepoéteny pocet zaméstnanci,
kteti zajistuji vykon regionalnich funkci. Primérna délka mésicni pracovni doby je 174 hodin. Uvadi
se pouze pocet pracovniki, jejichz mzdy jsou hrazeny vyhradné z finan¢nich prostfedkil na zajisténi
regionalnich funkci.

Poskytnuta konzultace = vykazuji se pouze konzultace a jiné poradenska Cinnosti, které se poskytuji
knihovndm nebo jejich zaméstnancim a které si vyzadaji alespoii 0,5 hodiny pracovniho c¢asu
nezavisle na tom, zda jsou poskytovany ustné ¢i pisemné. Nezahrnuji se konzultace poskytované
béznym uzivatelim knihovny nebo vlastnim zaméstnancim.

Metodicka navStéva = konzultace a jina poradenska Cinnost, ktera je poskytnuta pfimo v povéiené
nebo obsluhované knihovné a je spojena s vyjezdem pracovnika z krajské nebo povétené knihovny.
Konzultace poskytnuté pti metodické navstéve se jiz nezapocitavaji do béznych konzultaci (viz vyse.)

Vzdélavani knihovniki, seminaire = pokud je seminaf ¢i jina vzdélavaci aktivita koncipovana jako
vicedenni, vzdy se zaznamenava pouze jedenkrat, ale odlisi se poc¢tem vyucovacich hodin.

Vyménny fond = ucelové budovany knihovni fond, ktery je formou vyménnych soubort zaptijcovan
obsluhovanym knihovnam. Zahrnuje knihovni fond budovany z finan¢nich prostfedki kraje na
regionalni funkce popfipad¢ z financnich prostiedkli, které za timto ucelem krajské knihovné a
povéfenym knihovnam poskytuji provozovatelé (obce) a z jinych zdroji (dary apod.).
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