Z porady 10. 11. 2015

Metodické návštěvy regionálních oddělení pověřených knihoven
Formulář pro metodické zápisy: doplnit webovou stránku knihovny, termín příští návštěvy, je-li znám, uvádět propočet doporučené plochy v obcích nad 1 000 obyvatel.
Zprávy:
-          průběžné – řeší nějaký problém
-          komplexní (shrnující) – informace o činnosti (statistika: počet čtenářů, výpůjček, akcí), webová stránka – datum poslední aktualizace, spolupráce s organizacemi v místě, propagace knihovny, komunikace se čtenáři (e-mail, SMS).
Jednou ročně zpracovat komplexní zprávu o knihovně.
Webová stránka knihovny – upozornit, zda obsahuje všechny doporučené údaje, datum poslední aktualizace.
Důležitost zápisu z metodické návštěvy pro obec i pro knihovníka.
Záhlaví stránky: adresa, případně logo pověřené knihovny

ZÁZNAM O METODICKÉ NÁVŠTĚVĚ
Cílem zápisu MN není jen popsat situaci, ale usilovat o zlepšení činnosti knihovny.

	Obec/město
	

	Počet obyvatel
	

	Místo konání
	Název knihovny

	Webová stránka knihovny, datum poslední aktualizace
	

	Obecná charakteristika
	Profesionální – neprofesionální knihovna/ organizační složka města/obce

	Datum, čas (od-do)
	

	Datum předešlé návštěvy
	

	Účel návštěvy
	

	Účastníci jednání
	


Doporučení z minulé návštěvy:

Průběh metodické návštěvy, popis situace knihovny:

Forma/způsob komunikace se čtenáři:
Spolupráce s organizacemi v místě:

Propagace knihovny:

Závěr:

Doporučení:

Zapsal/a: jméno, telefon, e-mail:

Na vědomí: 
1x obecní úřad

1x knihovna

1x pověřená knihovna

1x MZK

Příloha

Plnění standardu veřejných knihovnických a informačních služeb (VKIS)

	INDIKÁTOR
	SKUTEČNOST
	DOPORUČENÁ HODNOTA

	Provozní doba
	
	

	Nákup knihovního fondu fondufondu
	
	30-45 Kč

	Umístění knihovny v obci 
	
	

	Plocha knihovny v m² (doporučená velikost)
	
	(60 m² na 1000 obyvatel)


	Studijní místa
	
	

	Počet PC
	
	

	Webová stránka
	ANO/NE
	Vlastní www nebo na stránkách zřizovatele.

	Elektronický katalog
	ANO/NE
	V obci s více jak 500 obyvateli.


�Standard pro dobrou knihovnu: metodický pokyn Ministerstva kultury k vymezení standardu veřejných knihovnických a informačních služeb poskytovaných knihovnami zřizovanými a/nebo provozovanými obcemi a kraji na území České republiky. Dostupný: � HYPERLINK "http://ipk.nkp.cz/docs/Standard_pro_dobrou_knihovnu.pdf" �http://ipk.nkp.cz/docs/Standard_pro_dobrou_knihovnu.pdf�


� V obcích do 1 000 obyvatel se ukazatel použije v přiměřeném rozsahu, aby byly zajištěny všechny funkce knihovny.





