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Kritéria hodnoceni Zpusob ovéreni
Popsat zasady preventivni péce o knihovni fond a pomuicky fyzické ’

a P . yP ) . P P vy Ustni ovéreni
ochrany knihovnich fond(

b | stanovit zpiisob opravy u mirné poskozeného dokumentu Ustni overeni

Praktické
€ | Zabalit knihu do ochranného obalu piedvedeni
Je tfeba splnit vSechna kritéria.
Studijni cile

V tomto modulu se dozvite:

Pfi jaké manipulaci mGze dojit k poskozeni knihovnich dokumentt
Jaky je rozdil mezi knihovnimi sklady a digitdlnim GloZistém

Co to jsou kompaktni regaly

Jaké Cinnosti vykondva kniharska dilna

Jak funguje bibliobox

Jaké jsou trendy pfi prepravovani dokument

Jaké jsou trendy pfi ukladani a vyhleddvani knihovnich dokumentt

Klicova slova
knihovni fondy, knihovni sklady, bibliobox, bezpecnost knihovnich fond(i, manipulace
s knihovnimi jednotkami

Vysvétlivky k ikonam:

Vyhledejte v externim materialu / Podivejte se na odkaz / Dostudujte si

Pozor, zapamatujte si / Dulezité

Shrnuti aneb Co jste se naucili

Dobrovolny ukol

Tento modul pro Vas pfipravila Mgr. Monika Kratochvilova z MZK. V pFipadé jakychkoliv dotazi se
ozvéte na e-mail: kratochvilova@mzk.cz.
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1 ULOZENi KNIHOVNICH FONDU

K tématu Fyzickd péce o knihovni fond v knihovnach je mozné pfistupovat ze dvou hledisek.
Jednim je péce o knihovni dokumenty jako fyzické artefakty zahrnujici péci o jejich fyzickou
podstatu s cilem jejiho uchovani pokud moZzno co nejdéle v pivodnim stavu.

Druhym hlediskem je manipulace s knihovnimi jednotkami, ktera patfi zejména ve verejnych
knihovnach mezi jednu ze zakladnich Cinnosti a je pfedpokladem pro naplnéni § 4, odstavec
(1) zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkdch provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb, ktery uvadi, ze ,Verejné knihovnické a informacni
sluzby spocivaji

a) ve zpristupriovani knihovnich dokument z knihovniho fondu knihovny nebo
prostrednictvim meziknihovnich sluZeb z knihovniho fondu jiné knihovny“.

Pfi jakékoli manipulaci s knihovnimi dokumenty muze dojit k moznému ohrozZeni jejich
fyzického stavu a tim potencidlné i jejich obsahové stranky.

Manipulaci jsou vystaveny dokumenty zejména v pripadé jejich absencniho pUljcovani a
nasledné vraceni, pfi zpracovani dokument(, v ramci knihovnickych procest v knihovné, pfi
meziknihovni vypujcni sluzbé, pfi cirkulaci vyménnych fond(, tedy knihovnich jednotek
zakoupenych z dotace na regiondlni funkce nebo pfi zapGj¢ovani knihovnich dokumentd na
vystavy.

Zakladnim predpokladem bezpecného uloZeni knihovnich jednotek v knihovnach je
dodrzovani bezpecnych podminek pro jejich uchovavani at uz ve volném vybéru, ve kterém
ma vétSina knihoven uloZenu vétsi ¢ast svych knihovnich jednotek, tak ve skladech, tzv.
depozitafich.

2 KNIHOVNI SKLADY

Jeden z nejvétsSich skladl, depozitdid pro uloZeni knihovnich dokumentd ma Narodni
knihovna v Praze v Hostivari.

,Projekt nového CDH* respektoval zejména ochranu fondu a jejich bezpecnost. Mezi hlavni
kritéria souvisejici s dlouhodobym uchovdnim fondi patfi zabezpeceni vhodného nastaveni
klimatu a intenzity osvétleni v depozitdrich. Vzduchotechnické jednotky, které jsou urceny pro
skladovaci haly, trvale udrzuji poZzadovanou teplotu 18 °C a 50% relativni vlihkost vzduchu.
Vzduchotechnika v pracovndch a dilndch, jakoZ i ve vefejnych prostordch, zajistuje 100%
vyménu vzduchu, pricemz vyuZiva rekuperace tepla a vlhkosti. Moderni filtracni systém
zabezpecuje vysoky stupen Cistoty vzduchu v celém objektu nové budovy. Bezpecnost objektu
podléhd prisnym reZimovym opatienim — nejmodernéjsi bezpecnostni technické prvky a
nepfetrZitd fyzickd ostraha objektu, kterd uzce spolupracuje s Policii Ceské republiky. Proti
ohni budovu chradni elektrickda poZarni signalizace s modernimi hldsici, které umoznuji detekci
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koure, plamene nebo prilis rychlého exponencidlniho ndristu teploty. V prostordch skladist je
nainstalovdno plynové stabilni hasici zafizeni (SHZ), které pro haseni vyuZivd inertni plyn
dusik.

Dostuduijte si:

HEMOLA, Hanus$ a KURKA, Ladislav. Dostavba depozitafe Narodni knihovny skoncila? Bulletin
SKIP, 2015, 24(1), S. 16-17. ISSN 1210-0927. Dostupné  také =z
https://bulletin.skipcr.cz/bulletin/Bull1l5 118.htm#ti.

Knihovnicka terminologie podle TDKIV:

Depozitni knihovna (ekvivalent: depozitadF): Knihovna nebo ¢&ast skladiStnich prostor
knihovny, kam se ukladaji méné vyuzivané fondy.?

Digitalni repozitaf (uloZisté): Informacni systém urceny k digitalni archivaci, tj. zajistujici
uloZeni, ochranu, integritu, autenticitu a zpristupnéni digitalnich dokumentd v dlouhodobém
horizontu.*

Zejména vétsi knihovny vyuZivaji z dlvodu uloZeni maximalniho poctu knihovnich
dokumentu tzv. kompaktni regdly. Podle TDKIV se jedna o: ,uzaviené a pohyblivé regdlové
konstrukce umoZriujici maximdini vyuZiti mista ve skladu i ochranu knihovniho fondu.

Tento zpusob stavéni knihovniho fondu pfedstavuje vyznamnou Usporu fyzického prostoru a
zvysuje bezpecnost ochrany knihovnich dokumentd.

3 KNIHARSKA DILNA

Organickou soucasti zejména vétSich knihoven byva pracovisté kniharské (knihvazacské)
dilny. Jedna se o dilnu v knihovné, , kde se provaddi sazba a opravy fyzickych médii, pfedevsim
se jedna o kazdodenni Cinnosti jako jsou opravy, pfevazba, vyroba brozur vydanych vlastni
instituci apod. “®

> HEMOLA, Hanug. Prostorové anabéze Narodni knihovny Ceské republiky: na okraj slavnostniho otevieni nové budovy
Centralniho depozitafe v HostivaFi v bieznu 2014. Ctena¥: mésicnik pro knihovny, 2014, 66(7/8), s. 243-248. ISSN 0011-
2321. Dostupné také z: https://www.svkkl.cz/ctenar/stahnout-pdf/52.

* SNYDR, Mirko. Depozitni knihovna. In: KTD: Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informagni védy (TDKIV)
[online]. Praha : Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2019-04-27]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000000751&local_base=KTD.

4 CUBR, Ladislav, HAVLOVA, Jaroslava. Digitalni repozitat. In: KTD: Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informaéni
védy (TDKIV) [online]. Praha : Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2019-04-27]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000014292&local_base=KTD.

> $NYDR, Mirko. Kompaktni regal. In: KTD: Ceska terminologickd databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV) [online].
Praha : Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2019-04-27]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000000772&local_base=KTD.

® TECHNICKA NORMALIZACNI INFORMACE PRO VYSTAVBU A REKONSTRUKCE KNIHOVEN

TNI ISO/TR 11219 - Informace a dokumentace - Kvalitativni podminky a zakladni statistika pro budovy knihoven - Plocha,
funkénost a design, s. 10.
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Interiéry knihaiské dilny Moravské zemské knihovny v Brné (fotografie archiv MZK):

Rezacka na papir a kartony

Kniharské lisy dievéné




.
A

I

MORAVSKA
ZEMSKA
KNIHOVNA

Ruéni kniharské lisy
kovové

Kniharské lisy se pouZzivaji na lisovani vazanych knih, vysouseni grafickych listd, tisk kolazi a
linorytl. Horni tzv. pfitlacné desky byvaji v pfipadé masivnich konstrukci vyrobeny z oceli,
pfesné vedeni vrchni desky je zajisténo ocelovymi ty¢emi s kluznymi pouzdry. Pfitlak se
nastavuje ru¢né otacenim zavitové tyce ovladané madlem. Robustnost konstrukce je zarukou
provozni spolehlivosti a dlouhodobé Zivotnosti téchto zafizeni.

4 SCHRANKA PRO VRACENE KNIHY, BIBLIOBOX

Schranky pro vraceni knih maji vétSinou podobu samostatné stojicich zafizeni (obvykle mimo
budovu knihovny), mohou byt zabudované do vypujéniho pultu nebo umisténé na vnéjsi
strané zdi knihovny. Byvaji ¢asto napojeny na knihovni a/nebo prepravni systém.

Jsou odolné proti vihkosti, vhozené dokumenty jsou dobie chranéné pred poskozenim.
Nosnost sbérnych vozikd umisténych uvnitf zafizeni byva vice jak 100 kg.

Otvorem ve sténé biblioboxu uZivatel vlozi knihu, kterd dopadne na uvnitf zabudovany vozik.
Vozik je odpruzen a jeho dno klesd s vahou obsahu, je tak zabrdnéno mozinému poskozeni
knih padem z vétsi vysky. Otvor pro vkladani knih je zabezpecen proti vliti tekutiny a vhozeni
mensich predmétld (napriklad nedopalk( cigaret), které by mohly knihy v biblioboxu
poskodit. Proti odcizeni a vandalstvi je pripevnén k podlozi nékolika Srouby. K biblioboxu
pravidelné prichazeji pracovnici knihovny, kteti knihy dopravi do knihovny a tam je béznym
zpUsobem vrati.

Knihovnicka terminologie podle TDKIV:

Navratovy box na knihy (ekvivalent: schranka na vraceni knih, nespravné podle TDKIV:
bibliobox): zafizeni knihovny umoznujici ¢tenaflim samoobsluzné vraceni vypujcenych knih,
nékdy také casopisli, CD a DVD, a to 24 hodin denng, tj. i mimo otviraci dobu knihovny. Ma
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podobu bud samostatné stojici schranky ¢i bedny s otvorem, nebo skluzavky zabudované ve
zdi. Navratovy box na knihy od spoleénosti LSE Integration Ize oznait jako "bibliobox".”

Upoutdvka na bibliobox v Moravské
zemské knihovné.

Prvni bibliobox v CR byl zakoupen a zpfistupnén Krajskou knihovnou v Karlovych Varech od
roku 2007. V dnesni dobé jsou rozsifené ve vsech krajskych méstech i v radé dalSich mést.

Knihovny, které biblioboxy vyuZivaji, zpravidla vymezuji pravidla pro jejich pouzivani.

Ukazka pravidel pro pouzivani biblioboxu v Moravské zemské knihovné:
e vyuziti biblioboxu je na vlastni zodpovédnost,
e do biblioboxu neni mozné vhazovat CD (ani knihy s CD pfilohou),
e kniha bude vriacena a odectena ze Ctenarského konta az nasledujici (oteviraci)
den.

Bibliobox v Moravské zemské knihovné: https://www.mzk.cz/sluzby/bibliobox

5 SYSTEMY PRO PREPRAVU KNIH V KNIHOVNE

Jedna se vétSinou o mechanizacni zafizeni pro dopravu knihovnich jednotek v prostorach
knihovny prepravujici dokumenty z uzavienych skladd k vypajénimu pultu nebo do
uZivatelskych prostor a zpét pfi jejich vraceni.

5.1 Trendy pfi prepravovani dokumentu

Zejména ve velkych modernich knihovnach se miizeme setkat s tzv. teleliftem — systémem
kolejnic se zavésnymi voziky pro automatickou prepravu knih ze skladu k vydeji a zpét.

" HAVLOVA, Jaroslava. Navratovy box na knihy. In: KTD: Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a
informaéni védy (TDKIV) [online]. Praha : Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2019-04-27]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000013271&local_base=KTD.
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Ukazka prepravniho systému
v New York Public Library
(https://www.nypl.org/)

Zdroj obrazku: https://technabob.com/blog/2016/09/23/new-york-public-library-book-
train/#

Ukazka provozu teleliftu jako jednoduchého transportniho systému v Méstské knihovné ve
Stuttgartu:
https://www.youtube.com/watch?v=mRPveevrTFc

6 POJiZDNA KNIHOVNA, BIBLIOBUS
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Bibliobus Méstské knihovny v Praze, pojmenovany Oskar (zdroj obrazku:
https://www.generace20.cz/kultura/bibliobus-oskar-vozi-do-odlehlych-casti-prahy-

prevazne-beletrii)



https://www.nypl.org/
https://technabob.com/blog/2016/09/23/new-york-public-library-book-train/
https://technabob.com/blog/2016/09/23/new-york-public-library-book-train/
https://www.youtube.com/watch?v=mRPveevrTFc
https://www.generace20.cz/kultura/bibliobus-oskar-vozi-do-odlehlych-casti-prahy-prevazne-beletrii
https://www.generace20.cz/kultura/bibliobus-oskar-vozi-do-odlehlych-casti-prahy-prevazne-beletrii

Pojizdné knihovny se vyuzivaji v pfipadé, pokud by vybudovani kamenné knihovny nebylo
v daném misté zejména po financ¢ni strance efektivni, ale pfitom je snaha zajistit obyvatelim
daného mista poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb. Také v pfipadé
pojizdnych knihoven je tfeba dodriovat zasady bezpecné manipulace, zajistit ochranu
knihovnich jednotek pred ztratou, fond dlsledné chranit ochrannou félii a v pripadé
automatizace knihovny také ¢arovym kédem.

Podle TDKIV je bibliobus: ,,Mobilni knihovna ve formé specidlné upraveného a vybaveného
autobusu, popf. kamionu & ndkladniho auta.“®

Clanek o bibliobusu v Praze:
https://www.generace20.cz/kultura/bibliobus-oskar-vozi-do-odlehlych-casti-prahy-
prevazne-beletrii

7 PECE O VYMENNE FONDY V KNIHOVNACH

Vyménny fond oznacuje Terminologicka databaze knihovnictvi a informacni védy (TDKIV)
jako ,,dil¢i fond slouZici k realizaci vymény knihovnich jednotek s jinymi knihovnami.”®

VétSina knihoven, které nakupuji a poskytuji vyménné fondy svym obsluhovanym
knihovndm, maji zpracovanad pravidla pro nakladani a manipulaci s timto typem dokumentu.

Hlavni zasady pfi manipulaci s vyménnymi soubory:
e obalovani dokumentl do ochranné fdlie,
e zduUvodu jednoznacéné identifikace oznaceni knihy, zpravidla na hibetu, Stitkem se
zkratkou VF (vyménny fond),
e z3asada bezpecné manipulace pfi jejich distribuci a cirkulaci,
e pravidelna kontrola fyzického stavu knihovnich jednotek.

Vytah z Vypujéniho fadu vyménného souboru, ktery zpracovala Moravska zemska knihovna
v Brné jako vzorovy dokument pro svoje povérené knihovny:

,Pri poskozeni, zni¢eni nebo ztrdté dokumentu se poZaduji tyto formy ndhrady:

a) uvedeni do plvodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném
vydadni a vazbé,

b) doddni jiného vydadni dila v pfipadé, pokud uvedeni do plvodniho stavu neni moZné nebo
ucelné,

¢) dodani jiného dila,

d) finan¢ni ndhrada.”

Zdroj:  https://www.mzk.cz/pro-knihovny/region/vymenny-fond/vypujcni-rad-vymenneho-
souboru

& CITOVA, Jaroslava. Bibliobus. In: KTD: Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informacni védy (TDKIV)
[online]. Praha : Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2019-04-27]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000016820&Ilocal_base=KTD.

> $NYDR, Mirko. Vyménny fond. In: KTD: Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV)
[online]. Praha : Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2019-04-26]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000000818&Iocal base=KTD.



https://www.generace20.cz/kultura/bibliobus-oskar-vozi-do-odlehlych-casti-prahy-prevazne-beletrii
https://www.generace20.cz/kultura/bibliobus-oskar-vozi-do-odlehlych-casti-prahy-prevazne-beletrii
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/region/vymenny-fond/vypujcni-rad-vymenneho-souboru
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/region/vymenny-fond/vypujcni-rad-vymenneho-souboru
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000000818&local_base=KTD
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Vyménny fond v Obecni knihovné Rohatec, okr. Breclav (zdroj: http://m.knihovna-
rohatec.webnode.cz/news/vymenny-fond-2018-01-a-2018-02/)

Jsou-li soucdsti vyménnych soubor( jiné neZ knizni dokumenty (CD, videokazety), je tfeba
zajistit pro tento typ dokumentl bezpecnostni obal, ktery zajisti jejich bezpe¢nou manipulaci
a uchovani.

8 NOVE TRENDY PRI UKLADANI KNIHOVNiICH DOKUMENTU V KNIHOVNACH

Mezi nejmodernéjsi zplsoby ukladani knihovniho fondu patfi automatizované skladovani
(Automated Storage and Retrieval Systém), ,vysokokapacitni skladovaci zafizeni s funkci
vyhleddvdni knihovnich materidli.” Vyhodou tohoto skladovani je uUcelné vyuZziti mista a
rychlost pfi vyhledavani a vraceni dokumentu.

S revolu¢nim navrhem pro ulozZeni knihovnich dokument( pfisel ve svém projektu Narodni
knihovny architekt Jan Kaplicky (1937 — 2009), ktery nepfinasel pouze provokativni vyraz
exteriéru, ale mél vyrazné proménit cely systém objednavani a vraceni vypUljcek. Ve svych
planech navrhoval zaclenit do knihovny knihovni systém Automatic Storage and Retrieval
System (ASRS), ktery pouZiva dosud pouze nékolik malo knihoven i ve svétovém méfitku,
napftiklad Narodni knihovna v Norsku nebo univerzitni knihovna v Australii.

Ukazka systému automatizovaného puajéovani a ukladani dokumentd v Macquarie University
Library v Australii:
https://www.youtube.com/watch?v=5SegEbE QhM

Jaké vyhody pfinasi novy automatizovany systém ASRS?
e vyrazna redukce pracovnich kapacit
e vyraznd redukce prostoru - ASRS potiebuje k uskladnéni knihovniho fondu pouze 20
az 25 % prostoru, ktery je pro dané mnozZstvi potfeba pti obvyklém zplsobu uloZeni
na policich

10
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e vyrazna uspora financi i ¢asu - veSkera manipulace s vydavanim a zpétny ukladanim
objednavek vychazi levnéji nez pfi klasickém zpUsobu a trva pouze nékolik minut (vice
informaci zde).

Ukdazka automatizovaného systému pro
uloZeni a vyhleddvani knihovnich jednotek
v knihovné Mary Idema Pew Library, USA.
Autor fotografie Stantec.

Zdroj:
https://www.archdaily.com/534586/gvsu-
pew-library-stantec

Zajimavé projekty v CR: Kaplického blob a
automaticky sklad knih [online]. [cit. 2019-
04-24]. Dostupné z:
http://artofspace.cz/http-artofspace-cz-
zajimave-projekty-v-cr-kaplickeho-blob-
automaticky-sklad-knih/

llil-nlla lllll
Py kel Bk zm.'“ AR
] I R e I-l. Pl L

‘“ ‘ “

nl\‘l‘

:ﬁ\, \\‘\“‘ \‘
““‘m “\‘ﬁ \
\ |

9 ZAVER A SHRNUTI

Fyzickd péce o knihovni fond nezahrnuje pouze vlastni péci o knihovni jednotky z hlediska
jejich udrzby jako fyzického dokumentu. Jeji nezbytnou soucasti je zajisténi podminek pfi
jejich manipulaci, kterd souvisi vétsinou s vypujcnim procesem téchto dokumentl at uz
v ramci samotné knihovny nebo v pripadé zajistovani dalSich sluZeb jako je poskytovani
vyménnych soubor( obsluhovanym knihovnam, zajistovani meziknihovnich vypUjcnich
sluZzeb nebo manipulace s dokumenty pfi zajistovani vypujcnich sluzeb knihovny.
Odpovédnost za nakladani s knihovnim fondem, péci o néj pfi zajisténi jeho bezpecného
uloZeni a dal$iho nakladani je na provozovateli knihovnylo, jehoz ukolem je zajistit, aby se
zasady sprdvné manipulace a zachazeni s dokumenty staly samozfejmou soucasti jak
zaméstnancl knihoven tak také béznych ¢tendrd, uzivatell knihovny..

1% pravnickd osoba poskytujici svym jménem knihovnické a informacni sluzby v dané knihovné. Je-li knihovna
pravnim subjektem, pak sama je provozovatelem knihovny, nema-li knihovna pravni subjektivitu (pokud napf.
je soucasti organizace nebo je organizacni slozkou izemné samospravného celku nebo statu), pak
provozovatelem je pfislusny pravni subjekt, viz KZ par. 2.
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MORAVSKA
ZEMSKA
KNIHOVNA

BRANTE KNIHU!

Velmi téZce nesl nepékné zachdzeni s
knihami spisovatel a knihovnik Jifi
Mahen, prvni feditel dnesni Knihovny
Jittho Mahena v Brné. Ve spolupriaci se
svym pfitelem Josefem Ladou vydali v
roce 1934 plakat na podporu péce o
fyzické péce o knihovni dokumenty
upozoriujici na casté neSvary. Tyto
vyzvy jsou aktudlni i dnes, po vice jak
80 letech.
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Jak to dobry mrav dnes zda,
slinit prsty - to md rdda!
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Mista péknd moudrs hlava
Klidné 7 kniby vyfezavd...
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Knihu bez namahy vrtis, Zato, e ji kdekdo chvili,
kdyz ji prosté nekde ztratis, ejhle jak ji dodélali!

Také pes mi k éteni viohy,
proc viak kniha nems nohy?
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