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V tomto modulu se dozvite:
e co zahrnuje ochrana knihovniho fondu a co je jejim cilem

e co se rozumi pod pojmem preventivni péce o knihovni fond

e jaky je vyznam aktualizace knihovniho fondu

e vice k legislativé ochrany knihovniho fondu

e jaké jsou podminky pro uloZeni knihovniho fondu

e co obsahuje péce o knihovni fond a zajisténi jeho bezpecnosti
e jaké jsou podminky pro skladovani a bezpecény presun sbirek
e jaka existuje dotace na ochranu knihovniho fondu
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Tento modul pro Vas pfipravila Mgr. Monika Kratochvilova z MZK. V pfipadé jakychkoliv dotazi
se ozvéte na e-mail: kratochvilova@mzk.cz.
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1 Uvod

Knihovny jsou spolu s archivy, muzei a galeriemi oznacovany jako pamétové instituce, jejichz
spole¢nym cilem je ochrana a zpfistupnovani dokumentt kulturniho dédictvi. Sbirky zejména
publikovanych dokument(, které uchovavaji a které predstavuji zakladni informacni pramen pro
vzdélavani, vyzkum a osobni rozvoj, maji nejen hodnotu informacni a estetickou, ale soucasné
kulturni jako artefakty dokumentujici vyvoj spole¢nosti a uchovavajici historickou pamét lidstva.
Jejich ochrana je soucasti komplexni péce o kulturni, zejména pisemné dédictvi, a ze zakona patti
mezi zakladni knihovnické ¢innosti ve vSech kategoriich knihoven.

Rozsah ochrany shirek ovliviiuje charakter knihovny a druhy uchovavanych dokument(l. Nejvétsi
pécéi svym fonddm budou vénovat knihovny spravujici rukopisné, historické a vzacné fondy,
knihovny uchovavajici povinny vytisk ¢i vyznamné oborové a regionalni sbirky. Ostatni knihovny
zaméruji svoji pozornost zejména na preventivni péci a reSeni aktudlnich problémd souvisejicich
s uloZzenim a ochranou shirek.

Ochrana knihovnich sbirek predstavuje soubor dil¢ich obori, technologii, postupl a strategii
zamérenych na uchovani dokumentu, minimalizaci jejich chemického a fyzikalniho poskozovani.

Cilem ochrany dokument je

,a) uchovdni intelektudiniho obsahu zaznamenanych informaci jejich pfenosem na jind média,
nebo

b) uchovdni pavodni fyzické formy knihovniho nebo archivniho materidlu v nejneporusenéjsi mozné
pouZitelné formé. "

Knihovni dokumenty jsou predevsim organické materidly, které podléhaji starnuti a pouzivanim i
opotrebeni. Ztoho divodu je ukolem instituci, které maji dokumenty uchovavat, vytvofrit
podminky, které toto uchovavani umozniv co nejvyssi kvalité. Bezprostredni podminky, ve kterych
jsou dokumenty uloZeny, maji rozhodujici vyznam pro zajisténi jejich bezpecné a optimalni
ochrany.

1.2 Terminologie?

Knihovni fond je odborné knihovnicky zpracovand, uloZend a zpristupriovand sbirka knihovnich
jednotek v urcité knihovné, veskeré dokumenty, které knihovna zpristupriuje svym ctendrim.

Ochranu dokumentd definuje TDKIV jako ,soubor vsech nezbytnych opatreni, jejichZz cilem je
uchovdni obsahu a puvodni formy dokumentui v pokud mozZno neporuseném a pfitom pouZitelném
stavu.” Mezi tato opatreni se radi technologie, postupy a strategie, které omezuji ¢&i minimalizuji
negativni dopad fyzikalniho ¢i chemického poSkozovani dokumentu s cilem zamezit ztrdtam jejich
informacniho obsahu.

Preventivni péce o fondy zahrnuje ,soubor vsech zdsad a opatreni, jejichZ cilem je predchdzet
poskozeni fondu zplisobenym biologickymi, fyzikdlnimi, mechanickymi nebo chemickymi Ciniteli a
prodlouZit tak jejich Zivotnost”.

1 Zasady ochrany a konzervace knihovnich materialdi, IFLA 1988.
2 Terminologické databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV)



Aktualizace knihovniho fondu znamena ,,pribéZné vyrazovdni obsahové zastaralych dokumentd,
opotrebovanych ¢&i poskozenych exempldrd, duplicitnich exempldri a naopak k dopliovdni
knihovniho fondu novymi pfirGstky. Cinnost je tzce spojend s revizi knihovniho fondu.”

Ochrana versus zpfistupnéni

Rozpor mezi pozadavkem na ideadlni zajisténi podminek pro dlouhodobé uloZeni dokumentl a
soucasné pozadavkem na jejich zpfistupnéni fesi knihovny v zavislosti na svém urceni a poslani.
Moznosti, které nabizi moderni prostfedky ochrany knihovnich sbirek, umoznuji v daleko vétsi
mife nez v minulosti zpfistupfiovat dokumenty a zprostfedkovani jejich obsahu.

2 Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice na léta 2017-2020

V minulém programovém obdobi byla zpracovana Koncepce trvalého uchovani knihovnich fondu
tradiénich dokumentt v knihovnach CR a byla zahajena jeji realizace. V ndvaznosti na plnéni cil(i
koncepce byly vytvoreny metodické materidly pro budovani a spravu novodobych i historickych
fond(, prizkumy fondd atd. Tyto metodiky jsou ve vétsiné akreditovany pracovisti MK CR.

Jednou z prioritnich oblasti a jednim z cilG nové Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice na
léta 2017-20203, kterou Vlada Ceské republiky schvilila v listopadu 2016, je trvalé uchovani
tradi¢nich knihovnich dokument(. Mezi opatfenimi na podporu jeho realizace se uvadi:

- Navazat na dfive schvalenou Koncepce trvalého uchovani knihovnich fondt tradicnich
dokumenti v knihovnach CR, ktera byla nové aktualizovana s nazvem Podpora trvalého
uchovani a zpfistupnéni tradicnich textovych dokumentii, kterou vydala Narodni knihovna
CR v roce 2018

- Budovat mezioborové metodické centrum konzervace novodobych dokumentd véetné
centralniho pracovisté pro odkyseleni knihovnich fondd.

V rdmci budovani mezioborového metodického centra konzervace novodobych dokumentl bude
zapotrebi:

- zpracovat standardy pro bezpecné uloZeni a ochranu knihovnich fondl pro rdzné typy
knihoven,

- pokraéovat v odkyselovani fond( v ramci dotaéniho programu VISK*.

3 Legislativa k ochrané knihovnich fondu

Dokumenty uloZené v knihovnach predstavuji vyznamnou slozku narodniho kulturniho bohatstvi.
Podle § 18 zadkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnidch a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon) je provozovatel knihovny povinen zajistit:
,»a) umisténi knihovniho fondu v podminkdch vhodnych pro poskytovadni verejnych
knihovnickych a informacnich sluZeb,

b) ochranu knihovniho fondu pred odcizenim a poskozenim, zejména ochranit jej pred
nepriznivymi vlivy prostredi,

c) restaurovdni knihovnich dokumentii, popr. jejich pfevedeni na jiny druh nosice, je-li to tfeba

3 http://ukr.knihovna.cz/koncepce-rozvoje-knihoven-cr-na-leta-2017-2020/

4 Dotaéni program MK CR Vefejné informaéni sluzby knihoven, podprogram &. 7
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k jejich trvalému uchovani

Zakon soucasné stanovi sankce za poruseni téchto povinnosti.

§19

(1) Zjisti-li ministerstvo, Ze provozovatel knihovny porusil .... nékterou z povinnosti podle § 18, uloZi
mu, aby zjisténé nedostatky odstranil a stanovi mu k tomu priméfenou Ihatu.

(2) Pokud provozovatel knihovny v této Ihuté zjisténé nedostatky neodstrani, uloZi mu ministerstvo
pokutu ve vysi od 5 000 K¢ do 200 000 K¢.

Védéli jste, Ze...

Aktivni spoluprdce Ndrodni knihovny CR a UNESCO v oblasti ochrany a zpFistupnéni kulturniho
dédictvi vyustila v roce 2005 v udéleni ceny Jikji programu UNESCO Pamét svéta. Toto ocenéni
byva pfirovndvdno k Nobelové cené ¢i Oskarovi. Smyslem programu UNESCO Pamét svéta je
vefejné pripominat a podporovat zdchranu a zpfistupriovani kulturniho dédictvi dochovaného v
dokumentech vseho druhu.

Spoluprdce s programem UNESCO Pamét svéta (od 1993) stdla u pocdtku digitalizace knihovnich
dokument( v Ceské republice. Ministerstvo kultury CR se hldsi k tomuto programu jiz od roku 2000
podporou digitalizace rukopist a starych tisk( dotacnim titulem VISK 6 - Ndrodni program
digitdIniho zpristupnéni vzdcnych dokumenti Memoriae Mundi Series Bohemica. Dotacni program
VISK 6 umoznil ceskym kulturnim institucim digitdlné zpracovdvat vzdcné dokumenty
dle jednotnych standardu.

...Ndrodni knihovna se stala v roce 2005 historicky prvnim nositelem ceny UNESCO Jikji udélované
za zdsluhy v oblasti programu Pamét svéta...

4 Doporucené podminky pro uloZeni knihovnich fondi podle mezinarodniho
standardu

Z dlouhodobého hlediska se jako nejefektivnéjsi pro ochranu a uchovani dokumentl jevi
tzv. preventivni konzervace, tj. soubor opatieni vedoucich k nastaveni takovych klimatickych
podminek, které by zajistily co nejdelsi Zivotnost materialu.

Mezinarodni standard doporucéenych podminek pro uloZeni archivnich i knihovnich fond( vychazi
ze Zasad ochrany a konzervace knihovnich materialti (Odborné zpravy IFLA, sv. 8, 1988) a z
mezinarodni normy ISO 11799:2003, kterda ma ¢&eskou verzi CSN 1SO 11799 (Informace a
dokumentace — Pozadavky na ukladani archivnich a knihovnich dokumentu, datum schvéleni 1.
10. 2017).

Umyslem vydani Zasad IFLA bylo: , ...pfispét k vytvoreni odpovédného postoje k ochrané a
konzervaci kniZnich fondi u knihovnik( a ve vsech knihovndch”.

Norma vymezuje podminky univerzalnich depozitafl, zabyva se umisténim a konstrukci budov
s ohledem na uloZeni fondd a bezpecnost provozu, instalacemi a vybavenim, které se maji

pouzivat.

»Knihovni fondy by mély byt umistény na regdlech tak, aby byla umoznéna cirkulace vzduchu



svvs

musi byt vzddlenost minimdlné 15 cm, mezi hornim okrajem dokumentu a spodnim okrajem
ndsledujici police vzddlenost minimdlné 5 cm a mezi regdlem a zdi vzddlenost minimdlné 20 cm.
Dokumenty se ddle maji ukladat ve vzpfimené (vertikdlni) poloze, tak aby stdaly na svém spodnim
okraji, a vétsi formaty (nad 40 cm) na plocho (horizontdlné) a vse nejlépe v ochrannych
obalech.”.”

5 Péce o knihovni sbirky

Zdrojem ohroZeni knihovnich dokument( jsou
- Vnitini faktory
tj. fyzické nosice, které predstavuji vétSinou materidly organického plvodu podléhajici
degradacénim proceslim jiz od doby svého vzniku. Nejvice jsou postizeny dokumenty, které
byly vytistény na tzv. kysely papir® objevujici se od 2. poloviny 19. stoleti.

- Vné;jsi faktory
tj. okolni prostredi pfispivajici k postupné degradaci, znehodnocovani fyzickych nosicl
dokumentd.

Degradaci knihovnich dokument(i podporuiji:

- nevhodné klimatické podminky,

- neodpovidajici manipulace,

- jejich nesprdvné ulozeni,
nedostatecna ochrana pred biologickymi Ciniteli,
nedostatecna Cistota sklad(.

Uskladnéni a ulozeni knihovnich materialti
Vhodné skladovaci podminky umoznuji zajistit dlouhodobé a neporusené uchovavani knihovnich
dokumentt, které vétSinou jako materidly organického plvodu podléhaji procesu starnuti a
degradace. V pfipadé skladovacich podminek je zapotiebi zohlednit:

- klimatické podminky,

- (Cistota prostredi,

- vhodnost skladovacich materidlQ a zafizeni.

5.1 Teplota a vlihkost

Patfi mezi fyzikalni Cinitele podilejici se na mozném omezeni Zivotnosti dokument(l. Nizsi teploty
vytvareji optimalnéjsi podminky pro uchovavani knihovnich dokument(l, soucasné napomahaiji
omezovat rist biologickych skodlivin.

Jako nezadouci se jevi prilis velké teplotni rozdily mezi podminkami ve skladovacich prostorach a
podminkami v Citarnach. Doporucena teplota je v rozmezi 16 — 21 °C a relativni vihkost 40 - 60 %.
Samozrejmosti je pravidelna kontrola teploty i vihkosti.

Zvysené riziko mikrobiologické aktivity nastava pfi relativni vihkosti vyssi nez 60 %.

5 http://oldknihovna.nkp.cz/knihovnaplus142/vavro.htm
5 http://www.ptejteseknihovny.cz/dotazy/zivotnost-papiru
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Pro zajisténi optimalni teploty a sniZeni relativni vihkosti je nutné zajistit dobrou cirkulaci vzduchu
pomoci ventilatord, pouzivat odvlih¢ovacl k snizeni vihkosti vzduchu. Proti pfimému slunec¢nimu
zafeni je doporugeno instalovat rolety. Zadouci je pravidelna Gdriba budov proti vihkosti. Cilem by
mélo byt dosazZeni co nejstabilnéjsi teploty a relativni vihkosti.

Klimatické podminky

Papir (optimalni ochrana
Teplota: min. 2° —max. 18° C
VIhkost: min. min. 30 —max. 45° C

Papir (pfi bézném uzivani)
Teplota: min. 14° —max. 18° C
Vlhkost: min. 35° — max. 50° C

5.2 Svétlo
Umélé i pfirozené svétlo patii mezi faktory, které podporuji degradacni procesy. Intenzita svétla

prostorach.

Vsechny zarivky by mély mit UV filtr v€etné kryti oken UV filtry, Zaluziemi ¢i stinidly. Pfi skladovani
vzacnych tisk( je nutné zcela vyloucit slunecni zareni. Vhodnéjsi je pouzivani obycejnych Zarovek,
spiSe nez zarivek.

Mezi regdly je doporuceno poufziti na kazdé 2 m jedna Zarovka 40-60 W, v hlavni uli¢ce kazdé 4-5
m zarovka 75 W.

5.3 Prach a Cistota

Nezbytnou souéasti péce o dokumenty je péce o Cistotu a pravidelné odstrafiovani prachu. Prach
nepredstavuje pouze moziné fyzické poskozeni, ale obsahuje i plynné latky ze vzduchu, které
zpusobuji kyselost papiru. Vhodné zajisténi mize byt dosazeno pouze Uplnou klimatizaci prostor,
pfipadné tésnicich pasek kolem oken.

6 Ochrana knihovniho fondu

Ochrana knihovniho fondu patfi mezi zdkonné povinnosti kazdého provozovatele knihovny (§ 18
knihovniho zakona, viz vyse).

Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice na léta 2017-2020 vyty¢ila jako jeden z cilG

Trvalé uchovani tradic¢nich knihovnich dokumentd.

Vychodiskem k jeho naplnéni se stala aktualizovana koncepce Podpora trvalého uchovdni a
zpfistupnéni tradicnich textovych dokumentd, kterou vydala Ndrodni knihovna CR v roce 2018:
http://files.ukr.knihovna.cz/200000248-d9619da5a2/Koncepce trvaleho uchovani 2018.pdf
Koncepce se stala vychodiskem ke zpracovani metodik pro budovani a spravu novodobych i
konzervaénich fond(, préizkumy fondt apod. Vétsina téchto metodik je certifikovana MK CR a jsou
volné dostupné.

Priklady metodik:


http://files.ukr.knihovna.cz/200000248-d9619da5a2/Koncepce_trvaleho_uchovani_2018.pdf

V roce 2015 vydala Narodni knihovna CR v rdmci Programu aplikovaného vyzkumu a vyvoje
narodni a kulturni identity (NAKI) Certifikovanou metodiku pro budovdni, uchovdvadni a spravu
konzervacnich kniznich sbirek.

Odkaz na plny text:

https://aleph.nkp.cz/exlibris/aleph/a22 1/apache media/FEQX27T1HFIL2MXX3GA7B8NQ3TP3B

Y.pdf

V roce 2018 vydal Pamétnik narodniho pisemnictvi a Narodni knihovna CR Metodiku priizkumu
fyzického stavu novodobych knihovnich fondii:
http://www.pamatniknarodnihopisemnictvi.cz/metodika-pruzkumu-fyzickeho-stavu-
novodobych-knihovnich-fondu/

Odkaz na plny text:

https://aleph.nkp.cz/exlibris/aleph/a22 1/apache media/V53XCEKXBD49C5PAX59UY1UD3G2D)

E.pdf

6.1 Zakladni pravidla ochrany knihovniho fondu

Aby knihovni fond co nejlépe slouZil svému Ucelu, je zapotrebi se snazit dodrzovat zakladni pravidla
ochrany knihovniho fondu.

Patfi k nim zejména:

presna evidence v pfirustkovém a ubytkovém seznamu,
evidence ctenarl a vypujcek,

pouziti kvalitniho obalového materialu na dokumenty,
vhodné ulozeni knih do regalq,

pravidelné provadéni revizi,

ochrana dokument pred jejich odcizenim,

dodrzovani bezpecnostnich opatieni,

deratizace (ochrana pred hlodavci).

7 Bezpecnost sbirek

Prvni zasadou bezpecnosti je prevence, véetné prevence Skod zpusobenych ohném, vodou,
pfirodnimi katastrofami ¢i kradezi. Vyznamnou ulohu maji pozarni signalizaéni zafizeni, u kterych
je treba pravidelné provadét jejich udrzbu a kontrolovat jejich funkci. Nezbytnosti je kontrola
mistnosti, kde by mohl vzniknout pozar.

Hasici pfistroje by mély byt umistény v celé knihovné, mély by byt pravidelné kontrolovany a
plnény. V knihovnach jsou vhodné praskové hasici pfistroje’.

Casté&jsi nebezpeti pro knihovni sbirky predstavuje voda v podobé napf. tniku vody z prasklého
potrubi, z ustfedniho topeni, rozbitého okna apod.

Je také tfeba minimalizovat mozZnosti neopravnéného pristupu a vniknuti do prostor knihovny, tzn.
zamezit vstupu ¢tenarl a navstévnikl do nepfistupnych prostor.

V &itdrnach by mél byt staly dozor pfipadné kamerovy systém. Ctenafi by neméli do prostor

" Vyhlaska 246/2001 Ministerstva vnitra stanovi, Ze fyzické a pravnické osoby maji povinnost provadét revizi hasicich
pristrojii nejméné jednou ro¢né, a to jen prostiednictvim opravnénych osob, které vlastni ptislusné osvédceni.
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knihovny vstupovat s kabaty a taskami. Ve vétsich knihovnach byva dnes jiz standardem instalace
bezpecnostniho zafizeni (elektromagnetické ¢i radiofrekvencni brany)

Pfipravenost na neocekavané situace

Proti moZznému ohrozeni knihovnich sbirek by knihovna méla mit zpracovany soubor pokynu
k vyhlaseni poplachu, tzv. krizovy plan.

Soucasti krizového planu je pldn budovy, podrobnd mapa interiéru s informaci o umisténi
nejvzacnéjSich dokumentd, telefonni kontakty (pozarni ochrana, na osoby povérené koordinaci
zachrannych praci apod.).

Védéli jste, Ze...

Ndrodni komitét Modry Stit vydal v roce 2004 za prispéni Ministerstva kultury CR Kole¢ko prvni
pomoci a zdchrannych praci, pomucku, kterd mad slouZit pri zdchrané sbirkovych predméti
v pfipadé jejich nenaddlého ohroZeni. Upozorriuje na skutecnost, Ze prvnich 48 hodin po katastrofé
je pro sbirkové predméty nejkritictéjsich. V roce 2014 byl materidl aktualizovdn. Kolecko je
koncipovdno jako jednoduchd pomicka s ndvodem reseni situaci, které mohou vzniknout pri
kradeZi, poZdru, povodni, vandalismu, zemétreseni apod.

7.1 Skladovani knihovnich dokumentt

Vhodné podminky pro skladovani dokument( jsou predpokladem pro kvalitni ochranu fondu.

Pro ukladani dokumentt se doporucuji Cisté, bezprasné a temné prostory, bez pfimého svétla a s
kontrolovanym pfistupem vzduchu. UloZznd mista na regalech by méla byt bez ostrych hran a
vycnélkl a opatfena inertnim natérem a zardzkou zabranujici sesunuti fondu, tzv. knizni zarazky.
Aby mohly spravné fungovat zdsady klimatické stability, nesmi byt Zadny nabytek ani jiny predmét
umistén do pfimé blizkosti zdi. Mezi pfedméty a zdi musi byt vzdadlenost minimalné 200 mm.
Kvali ochrané materidlu, usnadnéni jejich vyuzivani a minimalizaci rizik je doporu¢ena maximalni
vyska regali 215 mm.

Velké formaty se ukladaji v horizontalni poloze, maximalné 3 svazky na sebe. Knihy se nikdy nemaji
pokladat na mista, kde hrozi jejich poskozeni, tzn. na topna télesa, parapety nebo na podlahu.

V depozitarich plati pfisny zakaz koureni, jidla a piti. Stejné jako provozovani aktivit
nesouvisejicich s ukladanim knihovniho fondu.

8 Podminky pro bezpecny presun knihovnich fondu

Pfesun knihovnich fond( predstavuje jakoukoli manipulaci s knihovnimi jednotkami. Nej¢astéjsim
pripadem, kdy dochazi k premistovani dokument(, je vypuajéni proces. Podminky, za kterych
v knihovndch probiha, stanovi knihovni fad. Za bezpecnost knihovnich fonda véetné bezpecnosti
souvisejici s jeho manipulaci nese zfizovatel, pfipadné statutarni zastupce knihovny.

K pfesunu knihovnich fondd muiZe dochazet zejména za téchto okolnosti:
® stéhovani knihovny



® presun knihovnich fondU v souvislosti s jejich opravou, vazbou ¢i digitalizaci

® presun celého/casti knihovniho fondu v souvislosti s jeho posSkozenim (Zivelnd pohroma,
plisen, vihkost apod.)

® zapujceni dokument(l na vystavu
® cirkulace vyménnych fondu

Jakékoli zapujéeni dokumentl na vystavu je vhodné osSettit smlouvou, tzv. smlouvou o vypljcce,
ktera vénuje pozornost dodrzeni podminek pro bezpeénou manipulaci s dokumenty véetné
zajisténi klimatickych podminek (v pfipadé historickych dokumentll) a soucasné uvadi sankce za
jejich pripadné poskozeni.

Pti premistovani knihovnich materiald z Uloznych a skladovacich prostor je dllezita ochrana proti
mechanickému poskozeni Ci jejich pripadnému pddu. Je nepfipustné s knihami hazet ¢i jinak
nevhodné manipulovat, zachazeni s nimi ma byt za vSech okolnosti Setrné. Tato pravidla plati i
v pfipadé modernich zplsobU jejich prepravy ¢i uloZeni, napf. paternostery, kompaktni regdly
apod.

Z hlediska ochrany fond(i je Zadouci vypracovat zvlastni ochranny rezim i pro pracovisté
digitalizace, pfipadné mikrofilmovani, reprografické a meziknihovni sluzby.

Zejména pfi manipulaci s historickymi dokumenty je nutné pouZzivat prizové ¢i bavinéné rukavice.
Samoziejmosti je ve vSech prostorech, kde se nachazi knihovni dokumenty nejist, nepit a nekoufit.
Pro skladovani ¢i presun specialnich typl dokument( (fotografie, mikrofilmy, magnetické nosice)
je dllezitd ochrana proti prachu, padu, mechanickému poskozeni.

9 Odkyselovani dokumentu

JZloutnuti a kfehnuti papiru a posléze jeho rozpad zptisobeny kyselosti se stdvd klicovym
problémem knihoven a archivd, jejichZ ukolem je uchovdni tohoto materidlu jako nejrozsifenéjsiho
nosice informaci pro dalsi generace ctendru a badateld. Jde o produkci tiski od poloviny 19. stoleti,
kdy se papir zacal primyslové vyrabét z organickych surovin a pouZivala se nevhodnd pojiva, do
konce 20. stoleti, tedy do uplatfiovdni mezindrodni normy ISO 9706 Informace a dokumenty - Papir
pro dokumenty - PoZadavky na trvanlivost, kterd u nds nabyla platnost od 1. 6. 1996. Zatimco o
budoucnost je touto normou postardno, dokumenty z predchdzejicich 150 let zistdvaji ohroZené.
Uchovdni téchto papirovych knihovnich a archivnich materidl( konzervacniho charakteru je mozné
pouze tehdy, pokud dojde k omezeni kyselosti, kterd je pficinou nezadrzitelné degradace a muzZe
mit za ndsledek uplnou ztrdtu vzdcnych a jedinecnych dokumenti jiZz za nékolik desetileti. Proces
odkyseleni a zajisténi alkalické rezervy v papiru predstavuje ochranu papirovych dokumenti na 300
aZ 500 let.”®

Odkyselovani dokumenti predstavuje zavazné a aktudlni téma zejména pro knihovny s povinnym
vytiskem a dalsi pamétové instituce. Vyznamnou pomoc na podporu odkyselovani predstavuje
dotacni program VISK, podprogram VISK 7- Ndrodni program ochrany a digitalizace dokumentt
ohroZenych degradaci kyselého papiru KRAMERIUS.

Mezi podporovanymi aktivitami je Odkyseleni svazkd postizenych degradaci drevitého papiru a
ochrana dokument(l pred neptiznivymi vlivy prostfedi s dlirazem na konzervacni a restauratorské

8 SAPAKOVA, Blanka. Ochrana nérodniho movitého kulturniho dédictvi - odkyselovani papiru. Ctenat, 2009,
61(11), s. 397-399. ISSN 0011-2321.



zakroky pro zlepseni fyzického stavu ohroZzenych dokument(, kam patfi napfiklad restauratorské
a konzervacni zasahy, mechanickd ocista knihovnich fondd, pfipadné nakup pfistroji pro méreni a
evidenci parametrd mikroklimatu.

Védéli jste, Ze metoda odkyselovdni mizZe prodlouZit Zivotnost papiru minimdlné o 80 let?

9.1 Dotace VISK® na podporu ochrany dokumenti

Aktivity podporované programem VISK 7

= Ochranné reformatovéni ohroZzenych bohemikalnich dokument(i (periodik, monografii),
vyjimecné také obsahovych bohemik vydanych v zahrani¢i nebo nebohemikalnich dokumenta,
které byly soucasti vyznamnych sbirek. Archivni kopie reformatovanych dokumentt
vytvorenych v rdmci podprogramu VISK 7 se povazuji za sou¢dast narodniho kulturniho dédictvi
a zGstdvaji v majetku instituci, které obdrzely dotaci a které vlastni original daného titulu.

* Instalace nové verze Systému Kramerius.

= Zhotoveni ochrannych obali z lepenky archivnich kvalit pro jiz reformdatované svazky s
poskozenou vazbou, které nelze prevazat vzhledem k pokrocilé degradaci papiru.

= Odkyseleni svazk( postizenych degradaci dievitého papiru.2!

Narodni program Kramerius pfispiva do Narodni digitalni knihovny digitalizovanymi novodobymi
dokumenty (od r. 1801 azZ po sedmdesata |éta dvacatého stoleti), ohrozenymi degradaci kyselého
papiru. PUvodné se soustfedil pouze na periodika, posléze byly zaclefiovany do digitalizace také
monografie. Od roku 2009 Ize zafadit do programu Kramerius i nebohemikalni produkci.

10 Uchovani narodniho zvukového dédictvi

»Nové resenou problematiku predstavuje trvald ochrana zvukového dédictvi uloZzeného v ceskych
pameétovych institucich véetné zabezpeceni optimdlniho zplsobu zpracovani, digitalizace a provozu
VirtudlIni ndrodni fonotéky v gesci Moravské zemské knihovny v Brné. “1°

V roce 2015 se stala problematika ochrany a ulozeni zvukovych dokument( soucasti Statni kulturni
politiky na léta 2015 az 2020 (s vyhledem do roku 2025) a také Koncepce rozvoje knihoven na léta
2017 - 2020. Klicovou ulohou - zajisténim ochrany a dlouhodobym uchovavanim zvukovych
zaznamu v celostatnim méfitku byla povérena Moravska zemskd knihovna v Brné, ve které bude
ve spolupraci s Narodnim muzeem, konkrétné Ceskym muzeem hudby, vybudovano metodické a
digitaliza¢ni centrum pro zachranu zvukovych dokumenta.

V rdmci opatreni na jeho realizaci bude nutné zaradit podporu ochrany zvukovych dokumentd do
stavajicich dotacnich programi (zejm. program( VISK). Jednim zjiz fungujicich konkrétnich
vystup( je portal Virtudlni ndrodni fonotéka'!, ktery vytvofila Moravska zemska knihovna na bazi
volné dostupného systému VuFind a postupné do néj zapojila a zapojuje fondy rfady ceskych

9 Statni dotaéni program VISK (Vefejné informaéni sluzby knihoven) byl schvalen usnesenim vlady CR v roce 2000.
Cilem je inovace vetejnych informacnich sluzeb knihoven na bazi informacnich technologii.

10 Koncepce rozvoje knihoven na 1éta 2017 - 2020

11 7ABICKA, Petr; SIR, Filip. Virtualni narodni fonotéka jako projekt Moravské zemské knihovny v Brné. Duha
[online]. 2014, ro¢. 28, €. 3 [cit. 2019-03-11]. Dostupny z WWW: <http://duha.mzk.cz/clanky/virtualni-narodni-
fonoteka-jako-projekt-moravske-zemske-knihovny-v-brne>. ISSN 1804-4255.
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knihoven. Mimo sféru knihoven je pak prozatim nejvyznamnéjsim ptirlistkem databaze archivu
vydavatelstvi Supraphon??.

Virtudlni narodni fonotéka je databdze, ktera shromazduje zaznamy o zvukovych dokumentech
uloZzenych v kterékoliv knihovné, archivu, soukromé instituci, popfipadé u soukromych osob. Jejim
primarnim ukolem je sbér a zpfistupfiovani informaci o zvukovych dokumentech, které se
nachdzeji na tzemi CR.

V roce 2016 ziskala Virtualni narodni fonotéka cenu INFORUM 201613,
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,Zvukové dokumenty predstavuji nevycislitelnou historickou hodnotu a jsou zdroven jednou z
nejohroZenéjsich soucdsti naseho i evropského kulturniho dédictvi. Je proto nasi povinnosti se o né
vcéas postarat tak, abychom zajistili jejich bezpecné uchovadni a pristup k jejich obsahu pro budouci
generace.

11 Aktualizace knihovniho fondu

Aktualizace knihovniho fondu je dulezitou soucasti prace s knihovnimi fondy. Po obsahové strance
predstavuje ,PribéZné vyrazovdni obsahové zastaralych dokument(, opotiebovanych Cci

12 Virtualni narodni fonotéka. Historie. [online]. [cit. 11.7.2018].

13 Cena INFORUM je ocenéni udélované kazdoro&né na stejnojmenné konferenci za nejvyznamnéjsi a nejlepsi esky
produkt, sluzbu nebo ¢in spojeny s elektronickymi informa¢nimi zdroji s vyznamem pro ceskou, resp. slovenskou
oblast v obdobi od ledna ptedchoziho roku.

14 Z navrhu textu Koncepce ochrany a zptistupnéni zvukovych dokumenti jako vyznamné soudasti naseho kulturniho
dédictvi [online]. [cit. 11.3.2019]. Dostupny z:

https://docs.google.com/document/d/LImMPKX_5eF18p47Z0V SubexoCVV-190pugwKKfpHN751/edit
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poskozenych exempldri, duplicitnich exempldri a naopak k doplriovdani knihovniho fondu novymi
pfiriistky. Cinnost je tzce spojend s revizi knihovniho fondu. “*

Pozadavkem na aktualizaci je, aby byla provddéna pribézné, idealné béhem celého roku. Je viak
mozné ji naplanovat jako jednorazovou akci, napf. o prazdninach. Podstatou aktualizace je
prohlidka a vyrazeni ¢i vytfidéni dokumentd, které jsou:

- poskozené,

- neuplné,

- znecisténé,

- obsahové zastaralé.

Nékteré dokumenty vyzaduji pouze opravu (napt. zalepeni, opétovné vyvazani), pfipadné je nutné
je nechat prebalit ¢i opravit nalepené Stitky.

Knihovni jednotky, na které se vztahuje §17, odstavce 1, pismene a) a b) knihovniho zakona (tzn.
knihy, které neodpovidaji zaméreni knihovniho fondu a multiplikaty), ma knihovna povinnost
nabidnout jiné knihovné téhoZ druhu, pfipadné skolni knihovné.

Ve vyrazenych knihach je dulezité preskrtnout razitko s Udaji o knihovné a pfirlistkové cislo,
soucasné pfipsat pozndmku VYRAZENO, pop¥. pFipsat datum vyfazeni.

Doporucuje se provadét aktualizaci knihovniho fondu pred planovanou revizi.

Aktualizace knihovniho fondu predstavuje jeho obnovu a je jednim z poZadavk(l na udrZzovani
kvality knihovniho fondu.

»Knihovni fond je dynamicky zdroj, ktery vyZaduje stdly prisun novych materidlii a vyfazovdni
starych, aby si udrZel svij vyznam pro mistni komunitu a pfiméfenou aktudlnost. “1®

Pozadavek aktualizace knihovniho fondu je obsazen v Metodickém pokynu k vymezeni standardu
verejnych knihovnickych a informaénich sluzeb'’, tzv. Standardu pro dobrou knihovnu v kategorii
Tvorba knihovniho fondu a informacnich zdrojG. Jednim z kritérii pro jeho naplnéni je ,,10% roéni
obnova knihovniho fondu ve volném vybéru novymi pfiristky”. Metodicky pokyn soucasné
pfipomind, Ze ,Knihovni fond vyZaduje soustavnou obménu, aby si zachoval svij spolecensky
vyznam a primérenou aktudlnost.”

V roce 2017 vydalo Ministerstvo kultury CR v ndvaznosti na knihovni zakon (zakon €. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb)
Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu dopliovani a aktualizace
knihovniho fondu pro knihovny zfizované a/nebo provozované obcemi na uzemi Ceské
republiky, tzv. Standard pro dobry knihovni fond: https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-dobry-
knihovni-fond

Pro koho je standard urcen:
Vsem verejnym knihovnam zfizovanym obcemi, prioritné obcim do 40 tisic obyvatel; knihovny ve
vétsich sidlech mohou standard pouzit primérené s prihlédnutim k aktualnimu zaméreni knihovny

S TDKIV

16 KOONTZ, Christie a Barbara GUBBIN. Sluzby vefejnych knihoven: smérnice IFLA. S. 78.

17 Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na izemi Ceské republiky. Praha:
Nérodni knihovna Ceské republiky, 2011.



a potfebam mista.

Dokument se netyka knihoven zfizovanych kraji, které maji ze zakona povinnost trvale uchovavat
konzervacni a historicky fond.

Prioritou dokumentu je kromé zlepsSeni obsahu, rozsahu a kvality knihovniho fondu, také jeho
objem, obsah a finanéni zajisténi.

Problémem zejména mensich knihoven je vyznamny podil starsi, nékdy i zastaralé literatury, kterd
predstavuje tzv. mrtvy fond a sniZzuje miru vyuzivanosti a zajmu o knihovnu.

Atraktivnost fondu knihoven je pfimo Umérna nabidce novych tituli. Omezené finanéni
prostfedky na nakup vlastniho knihovniho fondu mohou knihovny kompenzovat zvysenym
vyuzivanim vyménnych fondl povérenych knihoven.

| ta nejmensi knihovna by se méla drzet zasady zachovavat rovnovahu mezi poétem novych
prirtistky a poctem ubytkl zastaralé a nevyuzivané literatury.

»Trvalou soucdsti knihovniho fondu zustdvad pouze regiondlni literatura s dlouhodobou informacni
hodnotou a soubor tzv. zlatého fondu literatury. “*

11.1 Jak ¢asto aktualizovat knihovni fondy

Pro aktualizaci knihovniho fondu neplati jednotna kritéria. Zalezi na aktudlni situaci knihovny, jejich
potfebdch a také na dobré spolupraci a podpore zfizovatele. Zejména mensi knihovny by mély
provadét aktualizaci ve spolupraci s povéfenou knihovnou pfi zachovani vsech zdsad pro
vyfazovani knihovnich fondd.

Podkladem pro aktualizaci mize byt:
- fyzicky stav knihovniho fondu (pribézna kontrola pti pajéovani a zejména vraceni)
- statisticky prehled vypUjcek (mira vyuzivani jednotlivych dokument()
- seznam knih, které nebyly vypUjceny
Aktualizace muze probihat:
- prubéiné (multiplikdty, dokumenty opotifebované, neuplné ¢&i jinak poskozené,
neodpovidajici zaméreni knihovniho fondu)
- minimalné jednou rocné,
- jako soucast pravidelné revizni ¢innosti,
- jako mimoradna aktualizace (v pfipadé Zivelni katastrofy).

Doporuéeni pro miru aktualizace fondu je uvedeno ve Smérnici IFLA/UNESCO?.

Vzorovy vypocet pro doplfiovani

Pocet obyvatel Pocet knih na 1 obyvatele a rok Pocet knih na 1 000 obyvatel a rok
Méné nez 25 000 0,25 250
25 000 -50 000 0,225 225

18 Metodicky pokyn Ministerstva kultury pro vymezeni standardu dopliiovani a aktualizace knihovniho fondu pro
knihovny zfizované a/nebo provozované obcemi na izemi Ceské republiky

19 GILL, P. Sluzby vefejnych knihoven : Smérnice IFLA/UNESCO pro rozvoj sluZzeb verejnych knihoven.
Praha : SKIP CR, 2002. 127 s. ISBN 80-85851-14-8.
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Védéli jste, Ze...

takrka jedna pétina obci v Jihomoravském kraji neposkytuje na ndkup knihovniho fondu do svych
knihoven Zddné financni prostredky? Témto knihovndm zlstdvaji v nabidce novych tituli pouze
vyménné fondy. Jednad se predevsim o knihovny v malych obcich do 3 000 obyvatel...

Rok Knihovny bez nakupu KF
2014 20,2 %

2015 16,24 %

2016 17.31%

2017 18,42 %

Aktualizace knihovniho fondu patii mezi dileZitou soucast prace kazdého knihovnika s knihovnimi
fondy. Po obsahové predstavuje ,Pribéziné vyrazovani obsahové zastaralych dokumentd,
opotrebovanych ¢i poskozenych exemplard, duplicitnich exempldrii a naopak k doplriovani
knihovniho fondu novymi pFirGstky. Cinnost je tzce spojend s revizi knihovniho fondu. “%°
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