Online komunikace

Google

Google ndstroje

e Komplexni asistent pro ulehceni prédce a komunikace.
® Funguje na mnoha platformdch, je proto snadno dostupny.
e Umoznuje synchronizace napric¢ uzivatelii produkty.

| Zmin&né funkce nabizi i jiné internetové platformy a je zcela na vés, kterou si vyberete.

Disk

Sdileni Vzdy vpravo nahofe pod odkazem Sdilet muzete vybrat konkrétni osoby, které maji mit
k dokumentu, tabulce, prezentaci, obrazku nebo slozce pristup. Nastavit Ize i riizné irovné
nahlédnuti komukoliv s odkazem. Tahle funkce se mtize hodit zejména pro interni procesy,
kdy maji zaméstnanci vSechny dtilezité informace pohromadé. Poslouzi i uzivatelim, jimz
Ize pres Google Disk poskytnout materialy z kurza a akci. Rovnéz to funguje z druhé strany,
kdy uzivatelé sdileji sviij obsah s vami, coz je vyuzitelné pfi soutézich nebo hrach.

Spoluprace Moznost upravovat dokumenty v redlném case vice osobami lze také vyuzit mnoha zptsoby.
Napriklad interni planovani ¢i sbér podnétti od uzivatelt zavisi pouze na nastaveni soukromi.

Kalendar

Udalost Vytvorit nahote vlevo —> vyplnit pozadované udaje —> ! vybrat Kalenddr, kde se ma
udalost zobrazit | —> UloZit nahote vlevo.

Sprava Vytvoreni, zobrazeni a nastaveni jednotlivych kalendart spravujete v levém sloupci pod
rozcestnikem Moje/Jiné kalenddre.

Synchronizace Vsechny dtlezité akce se po nasdileni jednoduse synchronizuji s osobnim kalendarem toho,
s kym kalendar sdilite.Jestli jde o vase kolegy ¢i uzivatele, jiz jim nic podstatné neunikne.
Google kalendar se také automaticky synchronizuje s vasim Gmailem.

Blogger

Vytvofeni Novy blog vlevo nahofe —> vyplnit pozadované vlastnosti (Ize je pozdéji ménit).
Sprava Veskeré zmény, nastaveni, publikovani prispévku a spravu blogu nalezete v levém sloupci.

Pomoc Ikona ozubeného kola vpravo nahote —> Ndpovéda.



Obsah Jestli budete psat o knihdch, zivoté knihovnika, publikovat vlastni tvorbu nebo vzdélavaci
pomucky pro vase uzivatele, je zcela na vas.

Sledovani Vytvorenim Seznamu poloZek na cteni ziskate prehled o vsech novych prispévcich publiko-
vanych blogy, které do seznamu zaradite. Ziskate tak n ovy zajimavy informac¢ni kanal pro
inspiraci a také se jednim muzete stat.

Google+

Funkce Uzite¢nost tohoto nastroje plyne ze zptisobu, jakym si ho nastavite. Pti vybéru dobre zacilenych
a fungujicich Sbirek a Komunit mize velmi dobfe poslouzit jako zajimavy zdroj informaci.
Ty muzete potom dale predavat svym sledovatelm.

Komunikace Google+ neni druhy Facebook, zad4 si proto jiny pristup. Nestaci, kdyz budete kopirovat
ten samy obsah z jedné socidlni sité do druhé. Vyhodou pouzivani této sité je, ze mnoho
knihoven si ji neobstarava, nebo ji md jenom z nutnosti. Pro vas to mtize znamenat prilezi-
tost, jak se uzivatelim priblizit jesté vic, protoze vas obsah nebude ztracen mezi stovkami
dalsich prispévki. Vhodnost tohoto informacniho kanalu zjistite, kdyz se na néj uzivatelti
primo zeptate.

YouTube

Publikovani Video je typ obsahu, ktery je pro lidi mnohem zajimavéjsi nez text. Nebojte se spustit kanal,
v némz seznamite uzivatele s knihovnou, knihami ¢i jinymi zajimavostmi nebo vytvorite
videopozvanku pro svou neblizsi akci. Video jednoduse natocite kamerou, ulozite do pocitace
a poté ho pres odkaz Nahrdt vpravo nahofe publikujete na svém kanalu. Pfed zvefejnénim
ho muizete také pomoci Editoru videi dostupném v pravém sloupci upravit.

Sprava videi Vase fotka vpravo nahofe —> Studio pro autory. Hlavni menu, véetné Ndpovédy, nalezete
v levém sloupci.

Live Stream Fotka vlevo nahote —> Studio pro autory —> Ptimy prenos v levém sloupci —> Zaci-
ndme —> pokracujte podle pokynd. Umoznéte naptiklad starsim uzivatelim ztcastnit se
autorského ¢teni z pohodli domova.

Sledovani Kdyz narazite na zajimavy video kanal, jednoduchym kliknutim na ¢ervené okénko Prihldsit
se k odbéru se vam jeho obsah bude automaticky zobrazovat v sekci Odbéry v levém sloupci
na Gvodni strané.

Ukladani Videa si miZete uklddat do rtiznych seznamii. YouTube automaticky nabizi dva zékladni,
Oblibené a Podivat se pozdéji, umoznuje vsak i tvorbu vlastnich. Vpravo dole pod videem,
k némuz se chcete pozdéji vratit, si vyberete seznam, do kterého se ma ulozit, nebo vyberete
moznost Vytvorit novy seznam vide.
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