MORAVSKA
ZEMSKA
KNIHOVNA

Smérnice

44/2022

O ochrané oznamovateli z Fad zaméstnanci a z¥izeni vnitiniho informaé&niho systému
pro piijimani, evidenci a vyFizovani oznimeni (whistleblowing)

K provedeni smérnice Evropského parlamentu a Rady EU 2019/1937 ze dne
23.10.2019 o ochrang osob, které oznamuji poruseni prava unie Moravska zemské knihovna
(dale jen MZK) vydala tuto smérnici.

L
Pisobnost
1. Tato smémnice zpracovavé pfimo G€innou smérnici Evropské unie a Rady EU 2019/1937 ze
dne 23.10.2019 o ochran& osobé (d4le jen Smérnice), které oznamuji poruSeni prava unie a
stanovi:
- podminky podavani a posuzovéni ozndmeni a okruh dotenych osob.
- podminky ochrany oznamovatelt a
- zpusob oznamovani
2. Touto smérmnici se fidi vSichni zamé&stnanci Moravské zemské knihovny.
3. Podle této smérnice je mozné oznamovat jakékoliv protipravni jednani nebo jednani, které
oznamovatel za protipravni povazuje a které se tyka:
- zadavéni vefejnych zakazek
- pfedchdzeni legalizace vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu
- ochrany Zivotniho prosttedi
- ochrana vefejného zdravi
- ochrana soukromi a osobnich udaji a bezpeé¢nost siti a informaénich systému
- dalSich jednani uvedenych ve Smérnici
4. Informace o protipravnich jednénich se oznamovatel musi dozvédét v souvislosti se svou
praci.

II.
Oznamovatel
1. Oznamovatel je zaméstnanec MZK, ktery se rozhodne oznamit protipravni jednani
popsané v ¢l. L. této smérnice.
2. Za oznamovatele se pro ugely této smémice povaZuje i uchazed o zaméstnani, ktery jesté
nebyl pfijat na pozici, pro niZ byl vybrén a udastnik vyb&rového fizeni, ktery postoupil ve
vyb&rovém fizeni do ¢asti, v niZ se osobné tdastnil vyb&rového fizeni v MZK.
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. Za oznamovatele se pro Ucely této smémice povazuje i zaméstnanec jiné spolenosti nebo
osoba samostatné vydéleéné ¢innd, kterd pro MZK kond prace nebo vefejnou zakazku na
jiném neZ pracovnépravnim zakladeé.

. Oznamovatel je oprdvnén oznamit jednani dle této smérnice pouze ve vefejném zijmu a
v dobré vife, Ze jim podavané ozndmeni se opird o vérohodna fakta a skutednosti.

I1.
Ochrana oznamovatele
. Oznamovateli se poskytuje ochrana nejméné v rozsahu poskytnutém smérnici, formou
zdkazu uplatnéni odvetnych opatieni (jednani v pracovnich kontextu vyvolané oznadmenim,
které piisobi nebo miiZe zplisobit neopravnénou ujmu oznamovateli).
. Totoznost oznamovatele mize byt sd€lena pouze s jeho vyslovnym souhlasem, vyjma
zédkonem stanovenych vyjimek, napf. dozadani ze strany organi ¢innych v trestnim fizeni.
. Ochrana se oznamovateli poskytuje po dobu feSeni jim podané oznameni. V piipadé
diivodného ozndmeni je oznamovatel chranén je$té nejméné po dobu nésledujicich ti let
. Ochrana se poskytuje i osobg, ktera poskytla oznamovateli pomoc pfi zjistovani informaci
uvedenych v ozndmeni a osobé& blizké.
. Prava na ochranu se nelze vzdat.
. Oznamovatel nenese odpovédnost za své ozndmeni za piedpokladu, Ze mé&l opravnéné
divody se domnivat, Ze podani ozndmeni bylo divodné a tykalo se oblasti stanovenych
Smérnici.
Oznamovatel nese za své jednani odpovédnost, pokud ziskani oznamovanych informaci
nebo jejich ozndmenim naplni skutkovou podstatu trestného &inu.

IV.
Vnitini oznamovaci systém

. Oznamovate]l mlze pro podani oznameni uZit zaméstnavatelem ziizenou e-mailovou
adresu monika kratochvilova@mzk.cz, nebo jej ulinit pisemné a vhodit do schranky
v kuchyrice v 7. patfe oznacené ,,whistleblowing®, nebo pisemné ¢&i ustné do protokolu u
povétené osoby.

. Ozndmeni lze ucinit anonymné. Ochrana podle ¢lanku III. se poskytne i anonymnimu
uzivateli, jehoZ totoZnost je nasledné urena nebo se k ni pfihlasi.

V.

Povérena osoba
. Osobou povéfenou pro pifijem a vyfizovani ozndmeni dle této smérnice je vedouci
odborové organizace MZK, Mgr. et Mgr. Monika Kratochvilova.
V dob€ nepfitomnosti povéfené osoby na pracovisti z divodu dovolené & docasné
pracovni neschopnosti, atd., tuto osobu zastupuje €Elen odborové organizace Marcela
Bugnerova.
Povéfend osoba chrani pfedev§im totoZnost oznamovatele a obsah jim u¢inéného podani.
Pové€fend osoba neni pii své Cinnosti dle této smérnice podfizena Zadnému vedoucimu
zaméstnanci.
Povéfena osoba pfijimd ozndmeni prostfednictvim e-mailové adresy, pisemng,
prostfednictvim schranky, nebo ustné do protokolu.
Pfi Gstnim pfijeti pou¢i oznamovatele o jeho pravech, odpovédnosti za u€inéné podani a
ochran€ v¢. skute¢nost, Ze se této ochrany nelze vzdat. Pfi Ustnim podéni se pofizuje



zvukova nahravka, jeji pofizeni mize oznamovatel odmitnout, v takovém piipadé se poridi
pouze pisemny zdznam, ktery musi obsahovat zejména misto, ¢as a oznaceni tkont, které
jsou pfedmétem zaznamu, Gdaje umoZiujici identifikaci ptitomnych osob, vyli¢eni
pribéhu pfedmétnych tkond. Oznamovateli musi byt umoznéno se vyjadfit k obsahu
zaznamu.

7. Pfijaté ozndmeni povéfena osoba:

- vyhodnoti, zda spada do oblasti podani uvedenych Smérnici

- vyhodnoti, zda mél oznamovatel opravnéné diivody se domnivat, Ze podani ozndmeni
bylo diivodné

- postoupi statnim orgdniim pfislusnych k jeho Setieni

- nedivodnd ozndmeni, jejichZ obsah nespada do pisobnosti organti &innych v trestnim
fizeni nebo jiného organu, bez dalsiho zaloZi. O zaloZeni vyrozumi oznamovatele.

8. Povéfend osoba je opravnéna pii plnéni povinnosti dle této smérnice si vyzadat souinnost
pravnika MZK a tento je povinen tuto soudinnost poskytnout. Pravnik MZK neni pfi
poskytovani této soucinnosti podtizen zddnému vedoucimu MZK a v piipadg, Ze se dozvi
totoZnost oznamovatele, je povinen o této totoZnosti zachovavat mlCenlivost i pied
nadfizenymi.

9. K provéfeni ozndmeni mtize povéfend osoba provadét vlastni Seteni

10.  Pov€fena osoba je opravnéna poZadovat pfi Cinnosti dle této smérnice po
zaméstnancich MZK vydéni listin ¢i jinych véci, podéani vysvétleni, a tito jsou povinni této
Zadosti povéfené osoby vyhovét, jsou povinni umoznit i vstup do kanceléie &i jinych
prostor.

11.  Povéfena osoba je povinna vyrozumét oznamovatele o piijeti jeho oznameni do 7 dnil
ode dne pfijeti oznameni).

12. O zpisobu, jak bylo s podanim naloZeno, vyrozumi povéfend osoba oznamovatele do
tii mé&sich ode dne pfijeti oznameni. Anonymni oznamovatel se nevyrozumi.

13.  Pisemnosti adresované povéfené osoba jsou této osobé pfedavany neoteviené.

14, Povéfend osoba pribézné navrhuje fediteli MZK pfijeti opatfeni k odstranéni zavad
zjiSt€énych v rdmci provéfovani ozndmeni bez uvedeni totoznosti oznamovatele a bez
prozrazeni divérnych informaci obsazenych v ozndmeni.

15. MZK je povinna pfijmout na zaklad€ Setfeni n&jaké vhodné opatfeni, neni viak vazana
navrhem povéiené osoby.

VI
Evidence oznameni

1. Podané ozndmeni a Setfeni k nému v¢. zvukové nahravky &i jejiho pfepisu je povinna
povéfend osoba evidovat a uchovavat oddélené tak, aby byla zajisténa jejich divérnost, a
to po dobu minimalné 5 let ode dne skonceni Setieni.

2. Povéfena osoba vede evidenci dajii z ozndmeni v rozsahu datum pfijeti, jméno, piijmeni,
datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li tyto idaje znamy, shrnuti obsahu
oznameni, datum skonceni Setfeni, posouzeni diivodnosti a vysledek 3etfeni. K evidenci
udajit mé pfistup pouze povérena osoba.

3. Evidenci dajti a uchovavani ozndmeni vede povéfend osoba sama a nesmi k nim umoZnit
piistup jiné osobg.



VII.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice bude zvefejnéna na intranetu a bude v§em zamé&stnancim MZK zaslana na
pracovni mail.
2. Tato smémice nabyva G¢innosti dnem 17.1.2022.

V Brné dne 2.1.2022 el
/
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" prof. PhDr. Toma3 Kubi¢ek, Ph.D.
) feditel Moravské zemské knihovny



