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1. Prihlaseni do aplikace

1.1 Krok prvni - Webovy prohlize¢

Codexis GREEN je webova aplikace a pro praci s ni je tfeba mit nainstalovany webovy prohlize¢.
Podporujeme webové prohlizeée Google Chrome, Mozilla Firefox a MS EDGE.

1.2 Krok druhy - Stranka pro prihlaseni

Stranku pro pfihlaseni do aplikace otevrete kliknutim na odkaz https://app.codexis.cz.

Pfipadné lze pfihlaSeni provést také prostfednictvim domovské stranky http://codexis.cz. Stali
pouze v menu kliknout na PRIHLASIT SE. Na domovské strance se nachazi také sekce Podpora, kde jsou
zodpovézeny Casto kladené dotazy.

1.3 Krok treti - Prihlaseni

Vypliité pfihlaSovaci udaje, které Vam byly zaslany E-mailem a klikiiete na tladitko PFihlasit. Pokud
neznate heslo pro pfihlaseni, pfejdéte na kapitolu 8.1 Jak resetuji heslo? této pfFirucky.

1.4 Webovy prohlize¢ CODEXIS GREEN

Pokud nepouzivate zadny z podporovanych prohlize¢ll, mate mozZnost si nainstalovat nas vlastni
webovy prohlize€. Ten poskytuje nasledujici vyhody:

» Prohlize€ Ize jednoduse stahnout z pfihladovaci stranky. Zelené tlagitko dole.

* Po nainstalovani mizete Codexis GREEN spoustét jako béznou aplikaci z ikony na Vasi ploSe.

* Neni nutné zadavat stranku pro pfihlaseni. Po otevieni aplikace se rovnou zobrazi.

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 4


https://app.codexis.cz/

2. Prvni pohled

Uz vas také nebavi to vé¢né a zdlouhavé probirani se sbirkami zakonu jen proto, abyste se dostali ke
kyzené informaci? Také mate pocit, ze zrovna vami hledana informace je nejspiSe ta nejhife dosazitelna z
celé sbirky zakon(? Ztracite se v nepfehlednych novelach a nikdy si nejste jisti, zda je dokument skute¢né
kompletni? Produkt CODEXIS® vam pfinasi jednoduché a efektivni feSeni!

Nyni miZzete hodit za hlavu veskeré starosti s naroénym listovanim haldami sbirek, novel a podobné. At
uz hledate zakon, vyhlasku, novelu, ¢i jen urcitou ¢ast textu, CODEXIS® vSe vyhleda za vas.

Mate starosti, zda je vyhlaska stéle platna, nebo zda teprve nabyde uc€innosti? Radi byste shlédli také
starSi znéni urcitého dokumentu? Chcete mit jistotu, Ze sledujete vzdy komplexni a aktualni znéni zakond?
S programem CODEXIS® si muzete byt vzdy jisti! Nejen, Ze obsahuje vSechna znéni minula a také ta, ktera
teprve za¢nou byt U¢inna az k ur€itému datu, ale vzdy sledujete dokument jako celek, a nejen jeho fragmenty.

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 5



2.1 Seznamte se!

Produkt CODEXIS® vam umozni snadny pfistup k jednotlivym dokumentim, at uz jsou to zakony,
vyhlasky, novely, judikaty, ¢i dal$i pomocné texty. Muzete v nich rychle a zcela jednoduse vyhledavat. Pomoci
jednoduchého a intuitivniho ovladani a hypertextovych odkazl se snadno z jednotlivych dokumentud pfesunete
na dokumenty jiné, které se k zobrazenému textu vazi. A to vée nejen v dokumentech stavajici legislativy Ceské
republiky, ktera obsahuje i puvodni texty vydané v tiSténé podobé Sbirky zakonu a Sbirky mezinarodnich
smluv, ale také v legislativé Evropské unie, Judikatufe Ceské republiky, Judikatufe Soudniho dvora Evropské
unie a Evropského soudu pro lidska prava.

2.2 Co je CODEXIS®?

Jedna se o softwarovy produkt tvofeny webovou aplikaci, ktera umoznuje prohledavani dokument,
které jsou pfehledné fazeny do datovych zdroju.

2.3 Datové zdroje

V produktu CODEXIS®, jak jiz bylo zminéno v uUvodu, se setkate s rdznymi oblastmi dokumentd,
které nazyvame datovymi zdroji (v pfiruéce pfipadné také datovymi oblastmi). Jedna se o Legislativu Ceské
republiky, Legislativu Evropské unie, Judikaturu Ceské republiky, Judikaturu EU a ESLP, Literaturu, Legislavitvu
Slovenské republiky a Komentare. Tedy celkové vzato o nepreberné mnozstvi dokumentd, které jsou vam
zcela k dispozici. NeZ se vSak pustite do seznamovani se s produktem a jeho ovladanim, ve struénosti si
pFiblizime obsah jednotlivych datovych zdroju.

* Legislativa Ceské republiky

Obsahuje pravni prostfedi Ceské republiky dané zdroji Ceské republiky. Zakladem je Sbirka zakond
Ceské republiky, ktera je k dispozici v ptivodnim znéni. U platné legislativy a vybranych piedpist také
zpracovanych znéni (historické Easové fezy jednotlivych novelizaci). Dale dokumenty z vice neZ Ctyficeti
zdroja.

* Legislativa Evropskeé unie

Obsah této datové oblasti tvofi dokumenty Evropské unie a Evropského spolecenstvi vydané v oficialnim
véstniku Evropské unie — Official Journal. Jedna se o dokumenty, které byly oficialné prelozeny do ¢eského
jazyka. Jsou to tedy vSechny dokumenty, které od data 1.5.2004 vysly ve véstniku v fadé L i C, a dale pak ty,
které byly vydany v obdobi od roku 1957 a na které se legislativa Ceské republiky odvolava v odkazech pod
¢arou v ramci provadécich predpis(, pfipadné divodovych zprav. Dokumenty v datovém zdroji jsou ¢lenény
dle ro¢nikd a dle fad. Pro Uplnost fada L obsahuje smérnice, nafizeni, rozhodnuti, doporuc¢eni a dalSi predpisy,

evropskeé unie.
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* Judikatura Ceské republiky

Datovy zdroj Judikatura Ceské republiky je tvofen vybranymi judikaty, jeZ jsou duleZitym zdrojem
informaci o uplatiovani prava v praxi. Obsahuje nalezy, rozsudky, usneseni a jina rozhodnuti vSech ¢lanki
soudni soustavy Ceské republiky ve vécech civilnich (ob&anské, obchodni, rodinné a pracovni pravo),
trestnich i spravnich. Sougasti je rovnéz judikatura Ustavniho soudu. Jednotlivé judikaty jsou pfimo napojeny
na dotéena ustanoveni pravnich norem. Aplikace umozfuje vyhledavani v databazi dle rGznych kritérii (napf.
dle ro¢niku, typu rozhodnuti, navaznosti na konkrétni pfedpis apod.).

¢ Judikatura EU a ESLP

Obsahuje dokumenty fady C vydané autorem Evropsky soudni dvar od 1.5.2004, pfevazné rozhodnuti
v Ffizeni o pfedbéznych otazkach. Vzajemné odpovidajici Zaloby a rozhodnuti jsou propojeny. Datovy zdroj
obsahuje téz dllezité historické dokumenty pfed 1.5.2004, ovSem ne vSechny jsou zatim pfelozeny do ¢eského
jazyka.

e Literatura

Datovy zdroj Literatura je nejrozsahlejsi vybér informaci z odborné literatury (Pravo a Ekonomie). Jedna
se o bibliografické zaznamy dulezitych knih, sbornik( apod. z oblasti ekonomie a prava, obsahy periodik a
anotace ¢lankd, plné texty vybérové a tematicky zafazované ¢lanky a komentare z fad odborné vefejnosti a
informativni dokumenty.

3. Zakladni ovladani

3.1 Okno aplikace

Okno produktu CODEXIS® muzeme pro snazsi orientaci rozdélit do nékolika ¢asti. V levé horni ¢asti se
nachazi hlavni nabidka nabizejici pfistup k veSkerym funkcim programu sefazenym dle svého charakteru do
pfehlednych skupin. Nejvétsi prostor samoziejmé zabira pracovni plocha, ktera je uréena pro veskerou praci
uzivatele. V prostoru pracovni plochy jsou zobrazovana vesSkera dalSi okna, at uz se jedna o dokumenty, &i
jakékoli jiné dialogy.

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 7



3.2 Nabidka datovych zdroju

Prehled datovych zdroji se zobrazi po vyhledani jakéhokoliv textu na hlavni strance, pfehled doplrikd
pak na ve skupiné Doplfiky v hlavnim menu aplikace. Vybranim pfisluSnych datovych zdroji vyfiltrujete

vysledky hledani.

Vybér datovych zdrojii mlzete nastavit jeSté pfed samotnym hledanim, pokud zvolite Parametrické

vyhledavani na hlavni strance.

3.3 Hlavni nabidka

Hlavni nabidku zobrazite pomoci tlacitka

, které se nachaza v levém hornim rohu aplikace.

Toto menu obsahuje vSechny funkce aplikace CODEXIS prehledné setfizené do jednotlivych kategorii.
Néktera tlaCitka mohou byt aktivni az po zakoupeni pfislusné licence. Pokud mate zajem o zpfistupnéni
téchto funkci, kontaktuje Klientské centrum na telefonnim Cisle 596 613 333, nebo na e-mailové adrese

klientske.centrum@atlasgroup.cz

U nékterych poloZzek v nabidce si mizete vS§imnout symboll otaznik a videokamera. Jedna se o

kontextové napoveédy, které se zobrazi po kliknuti na pfislusna tlacitka.
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3.4 Panel zalozek (navigacni panel)

Navigacni panel zobrazuje vSechna oteviena okna dokumentl, doplikd a monitrd napfi¢ datovymi
zdroji ve formé zalozek. Pomoci téchto zalozek mlzete jednoduse pfepinat mezi jednotlivymi otevienymi okny.
Na kazdé zaloZce je zobrazen zalatek nazvu dokumentu, kdy cely nazev dokumentu je zobrazen v hintu po
setrvani mysi nad zalozkou. Zalozka, ktera pfedstavuje pravé aktivni okno dokumentu, je zvyraznéna.

| [ ‘ | w 59/2012 Sb. 74kon obéans... € 3 Zmény éisel a adajd pro r... Q E& Rozsudek - Mistni poplatk... @

Pomoci tlacitka muzete zobrazit pfehledny seznam vSech otevienych zalozek.

3.5 Pracovni plocha

Samotna prace s dokumenty produktu CODEXIS® probiha ve stfedni ¢asti okna, zvaného pracovni
plocha. Na pracovni ploSe jsou zobrazovana veSkera okna, s nimiz se pfi své praci setkate, pravé zde jsou
zobrazovany veskeré otevirané dokumenty, pfedpisy a nastroje pro praci s nimi.
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4. ZacCatky prace s programem

Predstava situace, kdy Vas ceka zdlouhavé listovani sbirkou zakont, nejriznéjSimi novelami a
hromadou dalSich tiskovin, jen proto, abyste nalezli kyzeny zakon, €i jen urcity jeho paragraf, jisté neni nic
milého. Produkt CODEXIS® vam umozni zapomenout na vSechny tyto starosti a bez jakychkoli obtizi, které
by s sebou klasicky zpusob pfinesl, najit rychle a z pohodli své kancelare nebo domova kyzenou informaci.

Jednoduchost, eleganci a rychlost nalezeni pozadovaného dokumentu, kterou si pfedvedeme na
nasledujicich pfikladech, si jist& brzy zamilujete i vy.

4.1 Domovska stranka

Domovska stranka sdruzuje rozhrani pro pfistup k dilezitym soucastem:

* Pole Vyhledat pro jednotné vyhledavani umoznuje zakladni prohledani v rozsahu nazvu dokumentu
a fulltextového hledani, jehoz vysledky jsou nasledné spole¢né interpretovany podle Cetnosti a
vyznamnosti nalezenych vyskytu

+ Tlagitko Parametrické vyhledavani, které umoZznuje vyhledavani dle zadanych kritérii

»  Pristup k Oblibenym a naposledy otevienym dokumentim (Historie), které poskytuji rychly nahled
na uvedené mnoziny a pfistup k zobrazeni odpovidajicich plnych seznama

+ Pfehled o zménéach ve Sledovanych dokumentech (pokud je zakoupena licence)

» Zajimavé ¢lanky a dulezité dokumenty se nachazeji v sekci Novinky a aktuality

Na Domovskou stranku se mizete vzdy dostat zpét pomoci tlacitka

%

v levém hornim rohu aplikace.
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4.2 Okno s vysledky vyhledavani

Po provedeni vyhledani je otevieno okno s vysledky vyhledavani. Do tohoto okna se mlzete vzdy vratit
pomoci ikony lupy.

Vysledky vyhledavani jsou rozdéleny na ¢ast se seznamem vyhovujicich dokumentt a na ¢ast, kde
muzete Prohledat vysledky, popfipadé zvolit, zda se ma vyheldavat v souvislostech. Nalezy Ize rovnéz tridit
podle relevance, poctu vyskytd, data vydani, nazvu a to vzestupné nebo sestupné.

Podrobna historie archivuje dotazy pouzité jednotnym vyhledavanim. Dotazy jsou sdruzovany do
skupin podle dne, ve kterém vyhledavani probéhlo. Vybérem dotazu se znovu provede plvodni prohledani
nad aktualnim stavem dat. Mnozina vysledkl se tedy muze s odstupem ¢asu i ¢asteCné ménit. Historie je
dostupna v hlavnim menu.

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 1



4.3 Hledani dokumentu v tématech

Mate-li o hledaném dokumentu patficné mnozstvi informaci, mizete jej otevrit vskutku rychle. Hledate-li
kupfikladu Zakon o dani z nemovitosti, pfi€emz znate jeho nazev, Ize postupovat v nasledujicich krocich.
Otevieni tematického okruhu

Z hlavni nabidky oteviete Tematické okruhy a v nové otevieném okné vyberete ze stromové struktury
Danova soustava -> Téma €.3 - Dail z nemovitosti -> 338/1992 Sb. Zakon o dani z nemovitosti.

V seznamu Tematickych okruh mazete pouzit Rychlou filtraci, ktera je umisténa v pravém hornim rohu.

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 12



4.4 Vyhledavani

Nastrojem, bez kterého si zadny zkuSeny uzivatel produktu CODEXIS® jiz svou praci nedovede
predstavit, je zajisté fulltextové vyhledavani. Obdobny nastroj je bézny napfiklad pfi vyhledavani informaci na
internetu, av§ak v pfipadé programu CODEXIS® predstavuje neuvéfitelné rychly zpusob, jak nalézt poZadované
informace pfi znalosti jen minimalniho mnozstvi udaji o hledaném dokumentu. Fulltextové vyhledavani vam
umozni nalézt vdmi zadana slova, pfipadné propojena logickou spojkou, v celém nezmérném obsahu vybrané
datové oblasti produktu, nabizi tedy mnohem vic nez pouhé prohledani nazvi dokumentd, které je ale také v
tomto vyhledavani zahrnuto.

Pro jednoduchy pfiklad si pfedstavime situaci, kdy mame za ukol zjistit, ktery zdkon a ktera jeho ¢ast se
zabyva pracovni dobou. Za normalnich okolnosti by téméf kazdého, kdo neni znaly problematiky a tento ukol
dostane na sva bedra, polil studeny pot. S produktem CODEXIS® se ukol stava détskou hrou.

Vyhledavani

Nastroj vyhledavani Ize vyvolat pfimo z Uvodni stranky CODEXIS, nebo kliknutim na ikonu lupy.

pracovni doba o n Parametrické vyhlednavani

Tvorba dotazu

Aby mohla aplikace prohledat obsah dokumentd, je nezbytné nejprve provést zadani nového dotazu.
Dotaz se sklada z jednotlivych slov, ktera jsou spojena logickou spojkou A. Jednotliva slova se zadavaiji v poli
hledaného textu, a to stejnym zplisobem jako v pfipadé zadani dotazu ve webovych vyhledavacich. Napf.
muZeme zadat dotaz ,pracovni doba“. Jakmile jsou zadana slova v dotazu, muzZete nechat vyhledat pfislusné
spojeni klepnutim na tlacitko n

RozsSifené hledani
Systém umoznuje také rozsSifené dotazovani pomoci tzv. prefix(l (pfed slovem) ¢i oznacenim celého

spojeni (napfiklad oznageni pfesné fraze, které musi za&inat a konéit znakem ,,).
Muzete pouzit nasledujici operatory:

e Zadanim vyrazu do uvozovek hleddme pfesné znéni fraze

o | Slova zacinajici ,vykficnikem* nejsou nikdy lematizovana

e - Slova zacinajici ,minus“ se nebudou ve vysledcich vyskytovat

s~ Operator tilda" na za¢atku vyrazu zaru€uje lematizaci zadaného slova

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 13



4.5 Prace s dokumentem

Az doposud jste se seznamovali s riznymi zplsoby vyhledani dokumentu a pfistupu k jeho obsahu, ale
samotna prace s daty ainformacemi zacina az ve chvili, kdy je dokument vyhledan a otevien. A¢koli je schopnost
spravného a efektivniho vyhledani pozadovaného dokumentu nesmirné dilezita, neméné vyznamnou roli pfi
praci hraje schopnost ovladani okna dokumentu produktu CODEXIS®. Jak efektivné pracovat s dokumenty si
popiSeme na nasledujicich strankach.

Nejprve si tedy pro orientaci pfiblizime strukturu textd v dokumentech. V Gvodu kazdého dokumentu se
nachazi hlavicka, ve které naleznete informace o Cisle, ndazvu, pdvodu dokumentu a zejména o zapracovanych
novelach. Dale se v dokumentech setkate s ¢astmi, paragrafy a odstavci. U Ceské legislativy se setkavate
také s ¢asovymi fezy, proto mlzete v levé zalozce Znéni vybrat pfisluSny ¢asovy fez. Dale zde naleznete
poznamky pod &arou.

PFi praci s dokumenty mate k dispozici obsah, ktery vam usnadni prochazeni textd, ktery naleznete
na zalozce Obsah v doplfiujicim panelu. V textech dokument(l se setkate s hypertextovymi odkazy, jejichz
prostfednictvim se mlzete snadno a rychle pfesunout na konkrétni dokument nebo pfimo jeho konkrétni ¢ast,
na kterou se aktualné zobrazeny text odkazuje.

S dokumentem produktu CODEXIS® mohou byt provadény vSechny bézné operace, jako je oznacovani
do bloku, kopirovani do schranky, tisk a zvétSovani (€i zmenSovani) pisma.

Tlagitkem E muZete prejit na konkrétni paragraf dokumentu.

4.6 Souvisejici dokumenty

Neodmyslitelnou soucéasti prace s dokumentem je i zobrazeni souvisejicich dokumentll. Panel
souvisejicich dokumentl Ize vyvolat pfisluSnym tlacitkem na pravé strané zobrazeného predpisu. Nachazi
se zde prehled souvisejicich dokumentu k celému predpisu, které jsou seskupeny do nasledujicich kategorii:

 Aktivni derogace

* Aktivni novela

* Dotéené predpisy

* Provadéci predpisy

* Souvisejici judikatura
* Divodova zprava

* Pasivni novela

* Souvisejici literatura

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 14



4.7 Souvisejici dokumenty k §

Kromé souhrnnych informaci k celému dokumentu jsou i navazané souvisejici dokumenty, novelizaéni
predpisy a komentare k paragrafiim. Znazornuiji to ikony, které jsou napravo od &isla paragrafu. Pomoci téchto
ikon se souvisejici dokumenty zobrazi pouze s filtraci k danému paragrafu.

5. Pokrocilé funkce

Aplikace obsahuje nékolik pokrogilych funkci pro praci se systémem CODEXIS® jako je napf. seznam
oblibenych dokumentl, seznam paragraf(.

5.1 Oblibené

Funkce ,Oblibené dokumenty“ umozfiuje uzivateli definovat mnozinu dokumentl, se kterymi ¢asto
pracuje. Okno oblibené je mozné spustit pfimo z Menu / Oblibené. Okno oblibenych dokumentt obsahuje
seznam dokumentu, které byly oznaceny jako oblibené. Kliknutim na pfedpis v seznamu dojde k jeho otevieni.
Seznam lze filtrovat pomoci rychlé filirace zadanim textu.
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5.2 Znéni

Jak jiz bylo nékolikrat zminéno v predchozich kapitolach, umoznuje produkt CODEXIS® v datové
oblasti Legislativa Ceské republiky pohled nejen na aktualni tvar dokumentu, ale zabyva se dokumenty také z
hlediska zmén v €ase. MoZnost zmény znéni dokumentu naleznete v okné dokumentu na karté Znéni.

Aktudlni znéni je vybrano automaticky a je odliSeno zelenou barvou. Sedé znéni jsou jiz neplatné a
modré zbarveni definuje budouci znéni pfedpisu.

5.3 Vychozi datum

Pod pojmem vychozi datum si mlzete predstavit datum produktu uréujici vychozi znéni dokumenta. Pfi
spusténi produktu je vychozi datum vzdy automaticky nastaveno, diky cemuz jsou dokumenty otevirany ve svém
aktualné ucinném znéni. CODEXIS® vam vSak umozriuje vychozi datum nastavit dle vlastnich pozadavkd,
nasledkem Cehoz jsou v8echny dokumenty otevirany ve znéni, které je u€inné k vami nastavenému datu.

Zmeénit vychozi datum miizete poklepanim levého tlagitka mysi na vychozi datum v pravé ¢asti hlavni
liSty. Pravé zde je vzdy uvedeno aktualné platné vychozi datum.
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5.4 Srovnani znéni

Funkce srovnani znéni umozriuje porovnani jednotlivych znéni pfedpisu. P¥i otevieni dokumentu, ktery
ma vice znéni kliknéte na tladitko porovnat.

V levém panelu definujete dvé verze dokumentu, které chcete mezi sebou porovnat. Zde mate i moznost
spusténi video napovédy.

5.5 Filtr dokumenttl (Parametrické vyhledavani)

Pokud se nachazite v situaci, kdy pfed vyhledanim dokumentu znate namisto dajl o jeho nazvu a Cislu
informace o tom, kdy byl vydan, jaka je jeho U¢innost, kdo jej vydal, nebo zdroj informaci, mlizete pro jeho
vyhledani vyuzit funkci v menu / Parametrické vyhledavani.

V tomto okné muzete vybrat autora, zdroj, oblast a ro¢nik z jednotlivych seznamu. Dale zde mlze byt
nastaven ¢asovy interval data vydani, u¢innosti a data ucinné k.

5.6 Tisk

Produkt CODEXIS® mimo prohlizeni textt v elektronické podobé na vasem pocitaCi také umoznuje
pozadovany dokument nebo jeho €ast vytisknout. Pokud si pfejete vytisknout aktualné otevieny dokument,
postaci klepnout na ikonu Tisk v panelu nad dokumentem.
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5.7 Sledované dokumenty

Cilem sledovanych dokument( je upozorfiovat uZivatele na zmény znéni dokumenttl Legislativy CR.
Sledovani zmén v dokumentech, které si do této sekce vlozite probiha automaticky. Na Uvodni strance
mate zobrazen seznam zmén v definovanych dokumentech, pfipadné v MENU pod funkci sledované. DalSi
moznosti, jak byt informovan o zménach ve znéni dokument(l, je zasilani pfehledu zmén na email.

pridavani dokumentu

Do Sledovani mlizete zadat nejen cely dokument, ale i jednotliva ustanoveni pravniho pfedpisu. V okné
Sledované dokumenty je také seznam zménénych ustanoveni, kterd se vazi ke zvolenému dokumentu. Tyto
informace jsou dostupné pro kazdou novelizaci. Dokument pfidate do sledovanych dokumentl pod ikonou v
pravém hornim rohu okna dokumentu.

Pfi vkladani dokumentu jsou k dispozici 2 rezimy sledovani zmén:

* Cely dokument: Dokument je sledovan jako celek, jakakoliv zména v dokumentu bude hlaSena.

* Vybrana ustanoveni: V dokumentu jsou sledovany pouze zmény u vybranych ustanoveni, pfi
zobrazeni jsou zmény ve vybranych ustanovenich zvyraznény, ostatni zmény nejsou
zobrazovany ani hlaeny.

5.8 Moje témata

Umoznuje vytvaret témata (slozky) a zafazovat do nich dokumenty, pfipadné &asti dokumentd v
prehledné struktufe, kterou Ize snadno ménit.

Sekci Moje témata muzete oteviit z MENU, nebo kliknutim na ikonu Stitku.

Tyto Stitky jsou rozmistény u jednotlivych ¢asti otevieného dokumentu, pfipadné v hormin ovladacim
panelu u kazdého pfedpisu. PFi stisku tlacitka Stitku se dokument, pfipadné jeho €ast pfida do témat.

Pokud chcete pfidavat dokumenty do konkrétniho témata, je zapotfebi vybrat aktualné zvoleny Stitek.
Pokud Zadny &titek zvolen nemate, pfifadi se dokument, nebo jeho €ast do hlavni struktury a poté Ize
jednoduchym pfesunutim umistit pfedpis do jiné sekce.
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5.9 Seznam zkratek

Usnadnuje ¢as pfi vyhlédavani Casto pouzivanych pojmi. Jako priklad mizeme uvést otevieni
dokumentu ,,89/2012 Sb. Zakon ob&ansky zakonik®.
Pro tento dokument byla vytvofena zkratka ,noz“, kterou staci napsat do vyhledavaciho pole a po
potvrzeni bude dokument pfimo otevien.
Jsou zde na vybér zkratky z akronymu, typu dokumentu a zdroje.
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5.10 Zvyraznéni a poznamky

Funkce zvyraznéni textu umoznuje uzivateli podtrhavat v textu dllezité pasaze, stejné jako
zvyrazfiovaCem na bé&Zném papiru. Barvu zvyraznéni Ize volit z nékolika pfednastavenych barev. Délku
zvyraznéného textu si uzivatel voli sém.

Postup pro zvyraznéni je nasledujici. Podrzenim levého tlaCitka mysi si uzivatel vybere pasaz k
zvyraznéni. Poté se otevie nabidka pro zvyraznéni textu a je tfeba si vybrat barvu, kterou ma byt text zvyraznén.

Se zvyraznénim jde dale pracovat. Lze ménit barvu, odstranit zvyraznéni a také pfipojit poznamku. Tato
akce se vyvola kliknutim levého tlacika mySi na zvolenou oblast.

Ke kazdému zvyraznénému textu Ize vytvofit uZivatelskou poznamku, pomoci nabidky nad zvyraznénym
textem. Po otevfeni editatniho okna poznamky, jsou k dispozici nasledujici moznosti. Lze vkladat vlastni text,
ménit barvu zvyraznéné Casti a také Ize pfilozit soubor. Napfiklad dokument nebo obrazek.
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Po pfidani poznamky, se nam vedle textu vytvofi tagovaci objekt, ktery slouzi k usnadriéni vyhledani
vloZzené poznanky. Pozndmku jde dale upravovat, stejné jako zvyraznéni. Kliknutim levého talitka mySi na
poznamku, se nam otevie okno pro editaci. Pfi najeti kurzorem na poznamku, se nam zobrazi text vlastni
poznamky a pokud je k poznamce pfilozen soubor, tak je zobrazeno upozornéni.

Poznamku Ize vytvofit také samostatné. Po zvoleni oblasti, nevybereme tlagitko Zvyraznit, ale vybereme
PFidat poznamku. Tim se dostaneme rovnou do editace poznamky.

Pro rychlé vyhledani uzivatelskych poznamek slouzi nastroj Zvyraznéni a poznamky. Tento nastroj se
nachazi v MENU.

Lze filtrovat zobrazeni: Poznamek, Zvyraznéni a nachranych soubord. Po zvoleni pfislusné filtrace,
muzeme otevfit soubor s uzivatelskymi poznamkami, kliknutim tlacitkem mysi.

5.11 Prace s predpisy Evropské unie

Vyhledavani dokumentu

Podle ¢isla pfedpisu Ize hledat dokument pouze nepfimo, a to pfes hledani v nazvu (resp. pfi zakladnim
hledani se nazev, jakoz i text vSech dokumentt prohledava automaticky). Je vSak tfeba pocitat s tim, Ze jde
o textové hledani, které nemusi byt vzdy zcela uspé$né. Cislo dokumentu mize mit jinak uvedeny roénik (4.
18/2008 namisto 2008/18) a miize a nemusi obsahovat zkratku organu (ES, EC atp.) a zkousSeni jednotlivych
variant mize byt frustrujici.
pouze ¢&islo dokumentu a nedafi se vam dokument najit, je moZné pokusit se pfevést jeho €islo na Celexové a
vyhledat podle néj v Parametrickém vyhledavani. Celexové Cislo smérnice nebo nafizeni, je €islice , 3 ro¢nik,
pismeno ,L“ (smérnice) nebo ,R* (nafizeni) a ctyfmistné Cislo pfedpisu.

Napf. nafizeni €. 18/2008/ES ma Celexové ¢islo ,32008R0018* Jiné druhy dokumentl mohou mit na
zacatku jinou Cislici a uprostfed jiné pismeno.

Momentaln& nelze pfimo hledat ani podle &isla Ufedniho véstniku (napt. ,L 325, strana 4, ze dne
9.12.2010%). Pokud ovSem znate datum publikace, které byva v citaci obsazeno, mlzete si v Parametrickém
hledani vyhledat alesport dokumenty vydané v pfislusné fadé (napf. L) s uvedenym datem vydani (napf.
9.12.2010). Téchto dokumentl zpravidla nebyva mnoho a je velka Sance, ze ten va$ mezi nimi objevite.
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Orientace v dokumentu
Pokud se chcete v dokumentu dostat na konkrétni ¢lanek, staéi zadat Cislo ¢lanku nalevo do hledani v
Obsahu a nasledné vybrat polozku obsahu s timto Cislem.

Aktudlnost dokumentu

Dokumenty nahravame do systému jednou mésicné, a to na zalatku mésice. Kazda aktualizace
obsahuje dokumenty, které vysly ve Véstniku pravnich pfedpist Evropské unie nebo v systému eur-lex
predchozi mésic. Mlze se vSak stat, ze dokumenty publikované v poslednim jednom ¢i dvou dnech mésice
budou zafazeny az do pozdé&jsi aktualizace.

Starsi ¢i novéjsi znéni

Casova znéni jsou k dispozici pouze formou konsolidovanych znéni pfipravovanych Uradem pro Gfedni
tisky Evropské unie. Tato konsolidovana znéni nejsou souc€asti dokumentu, ale jde o samostatné dokumenty,
které jsou jako Souvisejici uvedeny u ptvodniho dokumentu. Casova znéni, k nimz nebyla zpracovana
konsolidovana znéni, nejsou v systému obsazena a nelze je ani na Zadost zpracovat.

Srovnani jednotlivych konsolidovanych znéni nelze provést. Lze v3ak v ramci jednoho konsolidovaného
znéni urdit, které platné ¢asti dokumentu se zménily a ¢im. Konsolidovana znéni obsahuji konsolidacni
znacky B, M1, M2, M3 atd. a C1, C2 atd. kde B znamena plvodni text, M novelu a C opravu. Na zacatku
konsolidovaného znéni je rozcestnik, ktery popisuje, ktera znacka odkazuje na ktery novelizaéni dokument. V
textu jsou pak jednotlivé iseky dokumentu oznaceny znackou na jejim zaéatku, z niz vede hypertextovy odkaz
na rozcestnik, z n&jz si Ize pfes hypertextovy odkaz otevfit pfimo konkrétni novelu &i opravu.

Pokud chci napf. zjistit, od kdy je pouzitelné konkrétni ustanoveni, které v konsolidovaném znéni vidim,
musim nejdfive pfed timto ustanovenim (nahoru) najit konsolida¢ni znacku, z ni se pfekliknout na rozcestnik
a z néj dale na konkrétni novelu, v niz je tfeba vyhledat ustanoveni o pouZitelnosti jejich zmén.

Konsolidované znéni obsahuje platné znéni pfedpisu k datu u&innosti uvedenému na Infopanelu. Je
tfeba byt obezfetny a zejm. u nejnovéjSich zmén kontrolovat jejich datum pouzitelnosti, nebot’ nékteré zmény
mohou byt pouZitelné az v budoucnu.

Sledovani zmén

Jelikoz nejsou zmény textu zapracovany pfimo do dokumentu, je tfeba sledovat Zmény v souvisejicich
predpisech, konkrétné vas pak zajimaji notifikace Pasivnich novel a Oprav. U vyznamnych dokumentu Ize
oCekavat, Ze kratky ¢as po publikaci novely bude publikovano také Konsolidované znéni.

PFi sledovani ,Zmén textu“ se vam toliko sleduje pouzitelnost daného dokumentu, {j. kdy nastava a kdy
konéi jeho pouZzitelnost, coz v praxi nastava zejm. jeho zruSenim. Toto sledovani vdm neposkytuje zdaleka
takovy komfort jako sledovani predpist ¢eskeé legislativy, kdy vas upozorfiuje na data ucinnosti nadchazejicich
zmén. Systém tato data jednoduSe nezna a je tedy tfeba sledovat Zmény v souvisejicich prfedpisech a data
pouzitelnosti novel si vlastnoru¢né sledovat.
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6. Doplnky

Doplriky aplikace CODEXIS® naleznete v MENU pod sekci Doplniky.

6.1 Rekodifikace

Spusténim dopliku rekodifikace z MENU nabidne seznam pfedpisu, které jsou rekodifikaci dotéeny a
nabizi mozZnost jejich srovnani.

Druhou moznosti je integrace dopliiku rekodifikace pfimo do jednotlivych dotéenych predpist u
konkrétnich paragrafU.

6.2 Vzory smiuv

Kazdy vzor obsahuje pfislusny text smlouvy ¢i podani, vztah k pravnim pfedpisim, komentar ¢i odkaz
na zakonnou, resp. souvisejici pravni Upravu, vysvétlivky s hypertextovymi odkazy na souvisejici pfedpisy.
Zpracované vzory smluv a podani vychazeji z pravni upravy obCanského zakoniku, zdkona o roding,
obchodniho zakoniku, pfedpist stavebniho prava, zakoniku prace, autorského zakona, pfedpisl upravujicich
primyslova prava, spravniho fadu, exekuéniho fadu, trestniho fadu, danového fadu a dalSich nej¢astéji
uzivanych pravnich pfedpisu.
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6.3 Komentare LIBERIS

Funkce komentare je dostupna pomoci tlacitka u paragrafu. Po kliknuti se zobrazi zalozka ,Souvisejici
komentare“, se seznamem komentar( u vybraného paragrafu. Kliknutim na polozku v seznamu je zobrazen
text komentafe a publikace, autofi a samotny obsah komentafe. Text obsahuje hypertextové odkazy, které
odkazuji na jednotlivé ¢asti dokumentu v systému. Hypertextovy odkaz, ve kterém je nazev publikace, odkazuje
na pfislusnou publikaci.

6.4 Pravni vypocty

Aplikace umoziuje snadno a prehledné pocitat bézné situace, jako jsou odmény advokata, naklady
fizeni, soudni poplatky, uroky z prodleni, cestovni nahrady aj.Vyhodou je mozZnost mit ucelené vypodty v jedné
prehledové tabulce, které Ize dale vytisknout nebo exportovat.

6.5 Monitory

Pomoci téchto dopliiku mlze uzivatel jednoduSe pfistupovat k pravnim pfedpisum z danych oblasti,
pouzivat rozSifené filtry pro zobrazeni judikatury ¢eskych a evropskych soudu, vzorG smluv, divodovych
zprav, ¢lankl a pojm( pravniho slovniku.

Podrobnéjsi informace k jednotlivym monitorim naleznete na webovych strankach skupiny
ATLAS GROUP: https://www.atlasconsulting.cz/software/codexis/?tab=monitory
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6.6 CITEX 2.0

Systém CITEX umozniuje preferovat ¢asto citovana soudni rozhodnuti ve vSech seznamech, vybérech
a pfehledech judikatury pravniho informacniho systému CODEXIS. Poskytuje rychlou orientaci v povaze citaci
vybraného judikatu.

CITEX Ize otevfit z hlavniho menu aplikace.

Hlavni okno citacniho systému CITEX poskytuje pfehledné informaci o poctu citovanych judikatt a
celkovém poctu citaci v systému. UmoZziuje rovnéz zadani filtru citaci.

Seznam nej¢astéji citovanych judikatl v rozsahu data dava uzivateli moznost zobrazeni vSech judikatd
bez omezeni mnoziny judikatd podle spisové znacky. Citacni index mulzete také nalézt u souvisejicich
judikatornich dokument.
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6.7 Pravni slovniky

Pravni slovniky jsou funkénim doplfikem obsahujicim slovniky, které se li§i zabérem i koncepci
zpracovani.

Pravni pojmy s judikaturou jsou souborem vécnych hesel (legislativnich definic, interpretacnich pravidel,
legislativnich zkratek i latinskych formuli). Jednou z vyznamnych vlastnosti tohoto doplriku je Uzké propojeni s

relevantni judikaturou, diky kterému je umoznéno u vybranych vyraz(i zobrazit seznam souvisejicich
judikatll (pokud jsou k danému tématu definovany).

Pravnicky latinsky slovnik je souborem abecedné Ffazenych prekladl pravnickych, zejména latinskych
hesel, ktera Ize vyhledavat jak podle originalniho vyrazu, tak dle jeho pfekladu.
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6.8 Transformace prestupkového prava

Tento ucelovy pohled zobrazite pomoci tladitka , Transformace prestupkového prava“ na karté ,Doplrky*.
Zobrazeni je rozdéleno na nékolik ¢asti viz obrazek nize. V levé €asti jsou komentare k transformaci, vykladové
dokumenty a informace k mistu. V prostfedni ¢asti jsou jiz dané Sbirky k porovnani.

Tento ucCelovy pohled je dale rozSifen o navésti ,Transformace®, umozfujici jednim kliknutim
synchronizovat souvisejici ustanoveni stavajici a nové pravni Upravy. Soucasti tohoto pohledu je rovnéz
podrobna informace o vazbach mezi ustanovenim stavajici a nové pravni Upravy, zobrazena v horni &asti
obou prepisu.
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6.9 Casopisy

Doplnék nabizi vice nez dvacet druh(i asopisU, u kterych jsou priibézné pfidavany nejnové;jsi vydani.
StarSi vydani jsou k zobrazeni podle roku a Cisla.

Po otevfeni vybraného Casopisu a zvoleni konkrétniho vydani se nam zobrazi nahled €asopisu.
Dokument si také mizeme zobrazit do celého okna kliknutim na tlagitko ,Otevfit dokument®. Uzite¢na funkce
je Prohledat, ktera dokaze vyhledat zadany vyraz v ¢asopisu. Pomoci tlacitka , Tisk/export* Ize dokument
vytisknout nebo ho exportovat napfiklad do formatu .pdf. Casopis nebo jen jeho &asti Ize pfidat mezi oblibené
nebo sledované dokumenty.
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6.10 Sledované CSN

Funkce umozfiuje vyhledavat, sledovat a zobrazovat normy CSN a jejich zmé&ny. Po spusténi dopliiku
se zobrazi seznam platnych norem, viz obrazek nize. Pomoci filtrli Ize mnozinu norem dale zuzovat. Filtrovat
Ize dle Cisla normy, jejiho nazvu, data vydani, data zmény, data UCinnosti a také podle tfidy, ktera je vice
popsana nize.

DalSi funkce je Skryt zruSené normy a taky zobrazit Jen nové, ktera zobrazi vydané normy za poslednich
15 mésicu, sefazenych od nejnovéjsi po nejstarsi.

Kazdou normu se da jednotlivé pfidat mezi oblibené dokumenty nebo mezi sledované dokumenty.

Filtr Tfidy slouZi k vybéru oblasti norem, které chce uZivatel zobrazit. Tfidy |ze pomoci zaskrtavaciho
tlagitka vkladat nebo odebirat do pravé &asti. Po potvrzeni se nam zobrazi vSechny normy z vybranych tfid.
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Tlagitko[ | zobrazi tfidy norem. Ty jdou pfidat celé mezi sledované normy a nebo po otevfeni tfidy, Ize
sledovat jen vybrané normy, zafazené do tfidy.

6.11 Rejstiik Sbirky zakonu

Funkce Rejstfik Sbirky zakont shromazduje veskeré zmény zakonu. Sbirky Ize sledovat, pfidat do
oblibenych a Ize pfidat Stitek. Sbirky Ize také stahnout ve formatu .pdf.
K dipozici je také slovenské Predpisy Zbierky zakonov SR.
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6.12 Kalendar

Doplnék Kalendar nabizi pfehled zmén sledovanych dokumentld k datu. Je tedy nutné mit pfidané
dokumenty mezi sledovanymi, aby se v kalendafi zobrazily planované zmény konkrétniho dokumentu. Vice
o sledovany dokumentech se dozvite v kapitole 4.7. Sledované dokumenty. V Kalendafi se zobrazuji také
Sledované CSN. KalendéaF se nachazi v MENU.

Zakladni stranka kalendare nabizi nasledujici funkce:
* Filtrace - umozriuje filtrovat, které sledované dokumenty chceme v kalendafi zobrazit
* Tla€itko Dnes - vZdy vrati pohled na aktualni mésic a den
» Navigace mezi mésici - ve formé Sipek

Po kliknuti na datum konrétniho dne se nam zobrazi detail dne. V pfipadé, ze se na zvolené datum
vazou zmény v sledovanych dokumentech, zobrazi se jejich seznam.

Kliknutim na konkrétni udalost, se zobrazi jeji detail. V detailu se nachazi datum zmény a typ dokumentu,
kterého se zména tyka. Tal€itko rozbalit ukaze dokument, kterého se zména pfimo tyka.
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7. Profil a nastaveni

Kliknutim na uzivatele v pravém hornim rohu aplikace se otevie okno nastaveni, kde je mozna zména
globalnich parametrt napfi¢ celou aplikaci CODEXIS®. Moznosti jsou rozdélény do nékolika skupin.
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8. FAQ - Casté dotazy

8.1 Jak resetuji heslo?

» Otevrete si prihlaSovaci stranku www.codexis.cz a kliknéte na tlacitko Nemuzete se pftihlasit?

* Kliknéte na Zapomenuté heslo.
»  Vyplite Vas e-mail a stisknéte tlacitko Obnovit.

* Do Vasi schranky pfijde e-mail s odkazem pro nastaveni nového hesla.
* Vyplite nové heslo a stisknéte tlacitko Potvrdit.
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www.codexis.cz

8.2 Jak se zaregistruji doménovym ucétem?

Tuto funkci mizete vyuzit pouze v pfipadé, Zze mate zakoupenou korporatni licenci s povolenou
samoregistraci. Pro dalSi informace kontaktujte nase Klientské centrum.

* Na prihlaSovaci strance www.codexis.cz kliknéte na tlaitko Registrace (je nutné byt odhlasen ze
systému CODEXIS).

* Vyplite Jméno, Prijmeni a E-mail a stisknéte tlaCitko Pokra¢ovat v registraci.
* Pokud se vyplnény email shoduje s doménou, kterou jste zadali pfi objednavce produktu, budou

Vam zobrazeny licence, do kterych se mlzete zaregistrovat. Zvolte pozadovanou licenci a stisknéte
Registrovat.

* Na uvedeny e-mail béhem 10 minut pfijde zprava s pokyny k dokonéeni registrace.
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ATLAS consulting spol. s r.o. Klientské centrum

¢len skupiny ATLAS GROUP Tel.: +420 596 613 333
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