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Z¥izovaci listiny knihoven v malych obcich
(knihoven s dobrovolnym knihovnikem)

Pro gihlaseni knihovny do evidence ve smyslu § 5, .dalgBk.
¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona musi jeji provatel (Zizovatel)
k navrhu na zapsani, vedle dalSich dokurinanmtalezitosti, filozit i
ztizovaci listinu.

Tento material by ¢hpomoci @i sestavovaniizzovacich listin
knihoven v malych obcich, tzv. knihoven s dobroyairknihovnikem,
pokud je z nejiznéjSich divoda chystaji schvalit. Text vznikl na
zaklad pozadavit a za vyznamné spoltdsti pracovnik knihoven
powtenych vykonem regionalnich funkci, Kte sowasnosti pomahaji
zastupitelm obcitesit gihlasSeni jejich knihovny do evidence u MK
CR.

Tykéa se vyhradrobecnich knihoven, jejichztizovatelé se
rozhodnou konstituovat knihovnu jako orgaiiziasloZzku obce.

Vysvétlivky:
* Pravy sloupec stranky obsahujégad struktury #izovaci listiny
organiza&ni slozky obce
* Levy sloupec stranky obsahujaipodni text a komenta
k Udajim v pravém sloupci

Graficka uprava levého sloupce:
* Koment& ke Zizovaci listire knihovny-organizéni slozky obcs

— psan normalnimi typy.
» Texty paragraf zakori psany na Sedém pozadi

Priklad struktury z¥izovaci listiny knihovny — organiz&ni slozky
obce
(moznaieseni)

Graficka uprava pravého sloupce:
* Povinné udaje psany normalnimi typy
» Alternativni z@ni povinnych udai, jsou-li uvedeny, psany
kurzivou
* Nepovinné, resp. ty, které zastupitelstvo obceatomentu
vlozi dle konkrétnich p&b mista a svého rozhodnuti, psanyj
kurzivou
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Knihovny obci mohou existovat v zasace dvou forméach:
jako @rispevkoveé organizace a jako organiméslozky obce. Obce
mohou %izovat @gispivkové organizace a organiza slozky
rozhodnutim zastupitelstva a schvalovat jejitihavaci listiny
(8 84. odst. 2 pism. e), zak.128/2000 Sb.).

Zizovacimi listinami, zvlaSpro pispivkové organizace a zvia
pro organizani slozky obci a jejich povinnymi Gdaji, se zabyékon
¢. 250/2000 Sb., o rozptwovych pravidlech zemnich rozi6.

Malé obce jejichZz knihovny jsou svowinnosti podstath
skromrgjSi, maji zpravidla jednoho zastnance na nepatrny pracovn
Gvazek ( tzv. dobrovolného knihovnikanevstupuji do sloZifSich,
pravnich a ekonomickych vztaha nepatebuji tudiz ke zdarn&nnosti
pravni subjektivitu, voli obvykle jako vyho&gi formuorganizagni
slozku obce

Charakteristiku organizai slozky izem& samospravného celku
upravuje § 24 zakona 250/2000 Sb., o rozptwvych pravidlech takto:
Vznik organizénich sloZzek tzemniho samospravného celku

(1) Organizeéni slozka uzemniho samospravného celku (dale jen
"organiz&ni slozka") vznika rozhodnutim zastupitelstvamimého
samospravného celku. Orgarizia slozka hospodajménem svého
ziizovatele a nenid@tni jednotkou. Tuto formu svého hospiwmid
voli zemni samospravny celek pro takowiosti, ktere
a) nevyzaduji velky piet zangstnand,
b) nepotebuji slozité a rozsahlé strojni nebo jindtecke

vybaveni,

C) nejsou vniné odwtvove ¢i jinak organizéné clenené,
d) nevstupuji do slozitych ekonomickych nebo pralniztati.

(2) Pracovnici organigai slozky jsou za#stnanci

UR
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ziizovatele, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak.

t
(3) Zizovatel jmenuje vedouciho organiné slozky a uti
jeho prava a povinnosti.

Povinné udaje ¥izovaci listiny upravuje 8§ 26 zak¢. 250/2000 Sb.

§ 26
Ztizovaci listina organizaich slozek

O vzniku organizéni slozky vyda izovatel Zizovaci
listinu, ktera musi obsahovat

a) uplny nazevizzovatele; je-li jim obec, uvede se takeé jeji

zd&azeni do okresu,

b) nazev a sidlo organiaai sloZzky; nazev musi vyéovat moznost

zangny s nazvy jinych organizaich slozek #izovatele,

.............. vydava, na zaklkadsneseni zastupitelstip
. ze dne . . av souladu se

zakonem: 128/2000 Sb 0 ObCICh zakonérr250/2000 Sh., 0
rozpaitovych pravidlech uzemnich rozid a zak¢. 257/2001 Sb.,
knihovnim zakonem

Z¥izovaci listinu

Obecni(Mistni, Va*ejné, etc.knihovny v .........
organiza&ni slozky obce /dale jen knihovna/

Cl.1
Ozna&eni #izovatele
ObecC ......ccovcvvene, OKIES L, ao
Cl.2
Nazev a sidlo organizai slozky
Nazev organizace: ObeqMistni, Veejna, ............| fnihovna

............. (jméno obce), organizai slozka Obce
...(Jméno obce)

Sidlo a adresa organlzace ...........................................
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¢) vymezeni Gelu a tomu odpovidajicihagdnetu ¢innosti,

Ve ,Vymezeni pednttu ¢innosti* je dopordovano uvestinnosti
z oblasti véejnych knihovnickych a inforngaich sluzeb v navaznosti
na 8 4 zakt. 257/2001 Sb., knihovni zakon, které knihovnagdlizuje

Knihovna je organizani slozkou obce, nema pravni subjektivitu,
nemizZe nabyvat svym jménem prav a zavazovat se.

(s vyjimkou pipadi, které jsou v tétorzovaci listi jmenovié
uvedeny).

Cl.3
cel Ztizeni a pedn®t ¢innosti

Vymezeni gelu Zizeni:

Obecni(Mistni, Véejna, ...)knihovna v , je Bzena za
Ucelem poskytovanierejnychknihovnickych a informénich sluzeb,
pii zachovani rovnych podminek pro vSechnyasty, uspokojovani
kulturnich a informénich poteb a k vSestrannému napomahani vsg
formam vzdélavani olgani ve smyslu § 2, pism. a) a § 3, odst. 1), pi
c zékonac. 257/2001 Sb.

Nebo jina formulace, nap

Obecni (Mistni, Viejna ...) knihovna , jézena za celem
poskytovani vejnych knihovnickych a inforriaich sluzeb
vymezenych zakoneim257/2001 Sb., knihovnim zakonem za
dodrzovani podminek rovnéh&igiupu vSem bez rozdiludatto
sluzbam, jako knihovna ve smyslu § 3, odst. 1 misak.c. 257/2001
Sb.

Vymezeni pednetu ¢innosti:
1. Knihovna buduje a #fstupiuje univerzalni knihovni fond se
zietelem k patebam vSech dfani obce a plani ikelu svého
ztizeni.

Knihovnabuduje a zpistupiuje fond regionalni literatury

em
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i ty, které zastupitelstvo obce chce, aby poslatvZe zeni by nelo
byt zZ'ejmé, zda knihovna poskytuje sluzby, které ji opraivk registraci

u Ministerstva kultunCR. Ve vymezenii@dntu ¢innosti by nély byt
uvedeny i ty sluzby, které by mohly vzbuzovat pdaigsti, zda nejsou
provozovany jako zivnostenskeé viz. odst. 3, pisa).8&3 zake.
455/1991 Sbh., zivhostenského zakona v platnémiznv Filoze

k naizeni vlady. 140/2000 Sh., a jejichz uvedenim se takove
pochybnosti eliminuji.

Priklad bodu 12 (podotkin dalSich) vychazi zipdpokladu, Ze obec se
rozhodne pozadat MKR a registraci své knihovny a ta mu vyhovi.
Knihovna pak bude pracovat v systemuigjaych* knihoven

s povinnostmi i vyhodami, které z registrace plynou

© N

10.
11.

12.

shroma#’uje, zpracovava, uchovava a poskytuje informace
obci.

Poskytuje meziknihovni sluzby (vig@ni, informani

a reprograficke).

Poskytuje bibliograficke, refer&m a faktografické informace
(Ustnii pisemng

Zprostedkovava informace z ¥j$ich informa&nich zdroj,
zejména z oblasti statni spravy a samospravy.

Umoziuje @istup k vigjSim informanim zdrojim, ke kterym
ma bezplatnyi(placeny)piistup, pomoci telekomunikaiho
zaizeni.

. Poskytuje reprografické sluzby.

Padada exkurze, besedyguinasky, vystavy a jiné kulturni a
vzklavaci akce. Spolupracuje s dalSimi organizace$kiokou
v obci.
Ve'ejné predvadi audiovizualni dila v souvislosti se svym
hlavnim gednétemcinnosti.
Bude-li knihovna zaregistrovana v registruegych knihoven,
vedeného MKCR, pak pi plnéni svych hlavnickinnosti
spolupracuje s Knihovnou ...7/gsné ozngni, jméno knihovny)
ktera je povrena regionalnimi funkcemi.
Obsah, formy a rozsah spoluprace jsgedpetem samostatné
smlouvy mezi Obci ... a Knihovnou ...,d#fenou regionalnimi
funkcemi.
Podminky za nichz jsou sluzby knihovny poskgioyjsou
uvedeny ve Vypjcnim (Knihovnim)radu.

13. ...
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d) ozn&eni osob oprawmych jednat za organizai jednotku,

e) vymezeni majetku ve vlastnictviizevatele, pokud se
organizani sloZzce pedava do spravy k jejimu vlastnimu
hospod&skému vyuziti,

Malé knihovny obvykle uzivaji majetek obce, obleyjej spravuje
sama obec, vede @ém evidenci atd.

Pozn.: knihovni fond knihoven registrovanych Miarstvem kultury
CR dle § 5 zaké. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, je evidovan a
revidovan ve smyslu 8§ 16 tohoto zakona. To vSak pieninttem
zfizovaci listiny, nybrz rozhodnutiizovatele pozadat Ministerstvo
kultury CR o registraci jim #izené knihovny (§ 5 zak.257/2001 Sb.)
V piipact registrace bude pracovat v systemugyych” knihoven

s povinnostmi i vyhodami, které z registrace plynou

w N

. Knihovnik, ktery je oprawm jednat za knihovnu, je jmenovan a

. Knihovnik je zarstnancemizzovatele.
. Knihovnik je #izovateli odpo¥dny zacinnost knihovny, za

. Knihovnik gredklada #izovateli ke schvaleni Vyigeni fad a dalsi

. Obec

Vedeni knihovny
(Oznaeni osob oprawmych jednat za organizai jednotku)

odvolavan zastupitelstvem obgeenovani ma pisemnou formu.

hospodéeni s obecnim majetkem, &gnym ji do uzivani, i za
spravnost nakladani s finarimi prostedky podle platnych pravnig
piedpisi a pokyr ziizovatele.

dokumenty nezbytné pnnost knihovny.

Cl.5
Vymezeni majetku , kdmuz ma knihovna pravo hospdeai

............................ swtuje knihovie do uzivani zadelem
zajiseni jejiho provozu tento sy.
(nebo: Knihovna uziva k zaj#ti svécinnosti majetek obce)
a) hmotny majetek:
dlouhodoby hmotny majetek v haircelkem: .........
drobny dlouhodoby hmotny majetdiodnot celkem
b) nehmotny majetek ...................... dle inventarngoupisu
provedeného ke dni ............ccooevivieinnnns
2. Knihovna neni opravima s¥ieny majetek obce daléjgovat,
nebo s nim nakladat tak, aby byl&win charakter atjodni
tcel ci.

Cl 6.

h
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f) vymezeni takovych majetkovych prav, které amigani slozce
umozni, aby majetek &eny podle pismena e) mokiére
vyuZivat pro tely, pro iz byla Zizena, a v ramci vymezené
pravomaoci o § pecovat,

g) okruh g@ijmu a vydafi rozpatu zizovatele souvisejicich s jeji
cinnosti, které #izovatel s¥tfuje do jeji fisobnosti, a zjsob
jejich pouziti, a to na rozdil od zbyvajicighijma a vydaji
organizani slozky, které fizovatel o jejim hospodani
sleduje podle rozpgtové skladby a zabezpge je ve svém
rozpa@tu,

h) zpisob vedeni oddeného detnictvi o pijmech a vydajich
organizani slozky séfenych ji do jeji fisobnosti podle
pismena g),detre pripadného #zeni a vyuzivani samostatného
bankovniho &tu, a zfisob vy@&tovani prosiedka sledovanych na
tomto @tu a pop. také zfisob stanoveni a v§tovani
ztovatelnych zaloh poskytovanych na jeji provozrdajg,

Hospodaeni knihovny

1. Knihovna neni samostatnoetni jednotkou.

2. Hospodgeni knihovny je satasti hospod&ni obce. Rozpet
knihovny je souasti rozpoétu obce ¢astka na zabezpenicinnosti
knihovny je kaZzdoréné stanovovana v rdmci roz¢to obce.

3. Knihovre jsou ... (periodicita, ndpmesicne, étvrtletne)
poskytovany z rozpiu obce finatni zalohy v hotovosti.. (nebo
ziizenim BZného dtu u banky)které ji umo#uji operativié
zaji¥ovat EZnou pravidelnodinnost. Své vydaje hradi knihovna
z téchto zaloh.

4. Nevyterpanou provozni zalohu je knihovna povinna vrati

ztizovateli v terminu ..., nejpozf pred koncem roku.

Knihovna je opravéna vybirat pijmy v hotovosti ..v souladu
s cenikem Vyjjcnihoradu ...,0 kterych vede evidenci a odevzda
je k... (termin, neprodlef) do rozp@tu obce.

DalSimi finarni i zdroji knihovny mohou byt napicelové
dotace (granty), finaéni dary, sponzorské&spevky apod. Tyto
financni zdroje musi byt za@tovany tak, aby byl prokazael jejich
VYUuZiti.

7. Priibeh hospod#eni vede knihovna v p&mim deniku vleneni
podle rozpetové skladby. Udaje z p&miho deniku jsoupvadny
do rozp@tu pfijmi a vydaji ziizovatele v terminu ...(nejmén
mésicne a nejpozdji pred koncem roku).

8. Hospodgeni se séfenym majetkem a s p&mimi prostedky
ztizovatel pravidela kontroluje. prosteednictvim ueeného
pracovnika Obecniho/adu v ...........).

12.

13.
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Body tykajici se stteného majetku, vymezeni majetkovych prav a
navaze i evidence a &tovani je obtizné formulovat jakdiglad. Odviji
se od rozhodnuti zastupitelstva. Protérdriechto bodi musi

formulovat sdm #izovatel s pesnosti dle usneseni v konkrétnich obd

tohoto textu.

I) vymezeni doby, na kterou je organimaslozka ¥izena.

XX

8 25 zak. 250/2000 Sh., , ktery se obSrabyva hospodanim
organizanich slozek obci :

§25
Hospodé#eni organizénich slozek

(1) Uzemni samospravny celek ma ve svémpastu obsazeny
veSkeré fjmy a vydaje svych organiaich sloZzek. Rozpet
organiza&ni slozky je satasti rozpétu jejiho Zizovatele.
Organiz&ni slozka je povinna dbat, aby dosahowaignu
stanovenych rozgtem a plnila utené ukoly nejhospodajsim

zpusobem.

ich.
Zabyva se jim § 25 zak. 250/2000 Sb., jeho 2ni je uvedeno na kong

Cl.7
Zawre¢na ustanoveni

1. Knihovna je #izena na dobu netitou

2. RuSi se #izovaci listina (Statut) Obecni (Mistni, ...
V... zedne ...gj. ...

3. Tato #izovaci listina vstupuje v platnost dnem

ko

podpisusisty

XX
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(2) Uzemni samospravny celek dava opdivia dispozicim
S rozp@tem organizéni slozky jednak svémuradu, jednak také
podle poteby odpo¥dnému vedoucimu organigd slozky. Ri délbé
téchto opraveni vychazi z mistnich podminéknosti organizéni
slozky, s pihlédnutim k povaze Ukd) které prosednictvim své
organizani slozky zabezpeije.

(3) Na organizeni slozku pendsi #zovatel opraveni
disponovat jen s takovymi p&mimi prostedky, které souviseji
s jeji EZnou, pravidelnowinnosti, jiz je nutné zabezfmat
operativie. Tyto prostedky poskytuje izzovatel organizéni
sloZzce formou provozni zalohy v hotovosti neliagenim kZzného
Uctu u banky.

(4) Zizovatel miZze powtit svou organizéni slozku vybiranim
nekterych rozpotovych @ijmu z jeji¢innosti. Organizéni slozka
tyto piijmy vybira bul’ v hotovosti nebo pomoci svéh&zného étu.

(5) Penizni piibeh svého hospodeni vede organizai slozka
v pereznim deniku v pInéntlenéni podle rozpstové skladby. Udaje
z perézniho deniku seifpvadiji do rozpdtu pijmu a vydaj
zZfizovatele, a to v jim stanoveném terminu, nené&ak ngsicné
a nejpozdji pied koncem roku.

(6) Nevyerpanou zalohu je organizd sloZzka povinna vratit
ziizovateli v jim stanoveném terminu, nejp&rpied koncem roku.

(7) Zizovatel kontroluje hospodéeni se séfenym majetkem
a s penznimi prostedky organizéni slozky.
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